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CAPITULO |

Disposicoes gerais

Artigo 1.2
Objeto

O presente Regulamento define as regras gerais do Programa de Mobilidade
ERASMUS+ e de outros programas de mobilidade aplicaveis na Universidade
Europeia.
O financiamento do Programa Erasmus+ tem como base as dotacdes atribuidas para
o efeito pela Comissao Europeia e pela Agéncia Nacional Erasmus+ — Educacgao e
Formacao, doravante designada NA.
A Universidade Europeia disponibiliza outras tipologias de mobilidade, baseadas em
acordos interinstitucionais, celebrados com instituicbes de ensino superior de
paises terceiros.
A mobilidade de estudantes é efetuada no respeito pelas disposicoes legais em vigor
relativas a mobilidade, conforme estabelecidas no Decreto - Lei n.2 42/2005, de 22
de fevereiro e pelo Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior
(RJGDES), aprovado pelo Decreto - Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos
Decretos -Leis n.2s 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, de 14 de setembro,
115/2013, de 7 de agosto, e republicado pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de

agosto, aplica-se a todos os estudantes da Universidade Europeia.

Artigo 2.2
Gestdo dos programas de mobilidade
A gestdo dos diferentes Programas de mobilidade por parte da Universidade
Europeia é da competéncia do Reitor, que a pode delegar no vice-reitor ou no pro-
reitor.
O Gabinete das Relac¢des Internacionais da Universidade Europeia, doravante
designado por GRI, assegura a execuc¢do dos atos que no ambito daquela gestdo lhe

sejam cometidos.
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A gestdo dos programas de mobilidade é assegurada, em cada Faculdade, por um

Coordenador, nomeado pelo érgdo legal e estatutariamente competente.

Artigo 3.2
Instrumentos de gestao dos programas de mobilidade
No ambito da mobilidade de estudantes, estdo previstos varios programas.
No Programa Erasmus+, dispde dos seguintes instrumentos de gestao:
a) Acordo Interinstitucional;
b) Application Form;
c) Contratos de Estudo/ Estagio - Learning Agreement for Studies/ Traineeship;
d) Acordo de Mobilidade para Programa de Ensino/Formacao;
e) Contrato Erasmus+;
f) Declaragao de Estada;
g) Certificado de Registo Académico ou Declaracdo de Aproveitamento —
Transcript of Record;
h) Cartdo Europeu de Seguro de Doenca.
Para os outros programas de mobilidade, sdo disponibilizados os seguintes
instrumentos de gestao:
a) Acordo Interinstitucional;
b) Application Form;
c) Contratos de Estudo/ Estagio - Learning Agreement for Studies/ Traineeship;
d) Acordo de Mobilidade para Programa de Ensino/Formacao;
e) Declaracdo de Estada;
f) Certificado de Registo Académico ou Declaracdo de Aproveitamento —
Transcript of Record;
g) Seguro de Saude.
Instrumentos de gestao em vigor:
a) Acordo Interinstitucional é o instrumento pelo qual duas instituicGes de ensino
superior estabelecem, para uma drea ou um conjunto de areas de

conhecimento, o numero de fluxos de mobilidade previstos para cada uma das
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

acOes: Mobilidade de Estudantes para Estudos (SMS), Mobilidade de
Estudantes e Recém-graduados para Estagios (SMT), Mobilidade de Docentes
para Ensino (STA) e Mobilidade de Docentes e de Pessoal Técnico e
Administrativo para Formacao (STT);

Application form é o formulario de candidatura da instituicao de acolhimento;
Contrato de Estudos/Estagio — Learning Agreementfor Studies/ Traineeship, é
o documento que estabelece o plano de estudos/ estagio que cada estudante
ou recém-graduado ird desenvolver na instituicio de acolhimento,
especificando o numero de ECTS correspondentes, bem como a forma como
serd obtido o seu reconhecimento na Universidade Europeia, se concluido com
sucesso;

Acordo de Mobilidade para Programa de Ensino/ Formacdo é o documento que
estabelece o plano de trabalho que cada docente, técnico ou administrativo ira
desenvolver na instituicao de acolhimento;

Contrato Erasmus+ é o documento contratual estabelecido entre a
Universidade Europeia e o beneficidario do Programa que oficializa a
participacdo no mesmo, identificando a instituicdo de acolhimento, a duracdo
da mobilidade, a atribuicdo ou ndo de uma bolsa financiada, e as regras
relativas a mesma;

Declaracdo de Estada é o documento utilizado para comprovar a duracdo da
mobilidade, pela instituicao de acolhimento;

Certificado de Registo Académico ou Declaracdo de Aproveitamento -
Transcript of Records, é o documento que atesta o aproveitamento no periodo
de estudos/estagio em mobilidade, contendo nomeadamente informacdo
sobre os resultados da avaliacdo e o numero de ECTS obtidos nas unidades
curriculares definidas no Contrato de Estudos - Learning Agreement for Studies,
ou declarando a realizacdo com sucesso, ou ndo, das atividades previstas no
contrato de estagio - Learning Agreement for Traineeship;

Cartao Europeu de Seguro de Doenca, documento que se destina a assegurar a

assisténcia médica em paises membros da Unido Europeia.
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Artigo 4.2

Atribuigdes dos servigos da Reitoria

Compete aos servigos da Reitoria:

a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)

n)

Representar a Universidade Europeia perante a AN e a Comissao Europeia;
Elaborar as candidaturas institucionais da Universidade Europeia aos diferentes
programas de mobilidade, tendo em conta as necessidades identificadas pelas
Faculdades;

Estabelecer Acordos Interinstitucionais com instituicdes congéneres, podendo
se delegado no GRI;

Conhecer e transmitir as regras dos Programas;

Receber e gerir as verbas do Programa, com a supervisdo dos servigos
financeiros;

Alocar as verbas para distribuicdo inicial de bolsas pelos beneficiarios, com a
supervisdo dos servicos financeiros;

Reportar a AN a execugdo do Programa, tendo em conta a informacdo prestada
pelas Faculdades;

Transmitir as Faculdades as informacOes, orientacGes e prazos relativos a
execucao do Programa;

Emitir os Contratos Erasmus+ para os beneficidrios do Programa, com base nos
processos enviados pelas Faculdades;

Dar indicacao aos servicos financeiros de modo a se proceder ao pagamento
das bolsas aos beneficiarios;

Verificar, em conjunto com as Faculdades, o cumprimento pelos beneficiarios
das obrigacOes impostas pelo Programa;

Dar indicacdo aos servicos financeiros para que se proceda a eventuais
redistribuicGes de verbas pelos beneficiarios do Programa;

Verificar, validar e arquivar o processo de mobilidade no ambito do Programa;
Dar indicacdes aos servicos financeiros, quando haja lugar a recuperacao junto

dos beneficiarios, dos montantes de bolsa sujeitos e devolucao.
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a)

b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

Artigo 5.2

Atribuicdes do Gabinete das Relagdes Internacionais

E da responsabilidade do Gabinete das Rela¢des Internacionais:

A organizacdo da candidatura anual ao programa Erasmus+ e de outros
programas de mobilidade;

A divulgacdo dos prazos e procedimentos de candidatura;

A definicdo dos critérios de selecdo, seriacao e atribuicdo de bolsas;

A elaboracdo dos impressos e demais procedimentos para a candidatura anual;
A selecdo anual, os estudantes, recém-graduados, docentes e pessoal técnico
e administrativo ao Programa;

A divulgacdo dos candidatos admitidos para mobilidade;

A divulgagao dos resultados de seriagao dos candidatos as bolsas de estudos;
A entrega aos estudantes dos documentos necessarios para o periodo de
mobilidade nas instituigdes parceiras de acolhimento;

Definir, juntamente com o Coordenadores de Curso, os estudantes ou recém-
graduados selecionados, o plano de estudo ou estdgio a desenvolver nas
instituicoes de acolhimento, previamente ao inicio do periodo de mobilidade,
assegurando a sua validade, tendo em vista o reconhecimento do programa a
frequentar, quando executado com sucesso;

A indicacdo dos beneficiarios do Programa as instituices de acolhimento e
estabelecer os respetivos Contratos de Estudos/ Estagio — Learning Agreement
for Studies/ Training, Programas de Trabalho para a Missdo Ensino ou Programa
de Trabalho para a Formagao;

A organizacdo dos processos completos, devidamente organizados, dos
candidatos selecionados, juntamente com a respetiva base de dados contendo
a informacao relativa aos mesmos;

O envio as instituicdes parceiras de acolhimento de todo o processo dos
candidatos a mobilidade;

Monitorizar os pedidos de prolongamento, as desisténcias e as situacbes de

ndo aproveitamento que ocorram;
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n) Verificar o cumprimento pelos beneficiarios das obrigacdes impostas pelo
Programa;

o) Criacdo das instrucdes operacionais necessarias a boa execucdo do Programa;

p) A gestdo do periodo de mobilidade dos estudantes estrangeiros que venham a

frequentar a Universidade Europeia.

Artigo 6.2
Financiamento dos Programas de Mobilidade
O financiamento atribuido pela Agéncia Nacional Erasmus+ e pelos Programas de
Mobilidade Santander a Universidade Europeia, sdo geridos pelo Gabinete de Relagdes
Internacionais e Interinstitucionais de acordo com as regras aprovadas e observadas

pela Ensilis — Educac¢do e Formacdo, unipessoal, Lda.

Artigo 7.2
Reclamagoes

1. De todas as decisdes nas matérias previstas no presente Regulamento pode haver
reclamacdo fundamentada apresentada por escrito junto do GRI, acompanhada dos
elementos probatorios considerados relevantes, no prazo de 10 dias Uteis a contar
da notificagdao da decisao.

2. Asreclamacgoes relativas as decisOes das Faculdades, no ambito da sua competéncia
nas matérias previstas no presente Regulamento, devem ser apresentadas ao

Diretor da Faculdade.

Artigo 8.2
Modelos de fichas e documentos
As Faculdades devem utilizar os modelos de Acordo Interinstitucional, Contratos de
Estudos — Learning Agreement for Studies, Contrato de Estagios — Learning Agreement
for Traineeship e no ambito do Programa Erasmus+ o Acordo de Mobilidade para

Programa de Ensino e Acordo de Mobilidade para Programa de Formacao estabelecidos,
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em cada ano, pela AN, sendo os modelos de Procuracdo e Ficha do Estudante

estabelecidos e disponibilizados pelo GRI.

CAPITULO Il

Mobilidade de estudantes e recém-graduados

Artigo 9.2
Admiss3ao aos programas de mobilidade
1. Sem prejuizo das regras especificas estabelecidas para cada curso, podem
candidatar-se aos programas de mobilidade para a realizacdo de um periodo de
estudos e/ou estagio:
a) Os estudantes de licenciatura;
b) Os estudantes de mestrado e de doutoramento.
2. Osestudantes de licenciatura sé poderao realizar a mobilidade apds a conclusdo do
1.2 ano curricular.
3. O Estagio Erasmus + pode ser realizado durante o ciclo de estudos ou até 12 meses

apos a sua conclusdo.

Artigo 10.2
Regime de participa¢ao nos programas de mobilidade
1. Aduracdo do periodo de mobilidade deve respeitar as seguintes condicGes:
a) Para estudos, uma duracdo minima de trés meses (90 dias) e maximo de doze
meses;
b) Para estdgio, uma duracdo minima de dois meses (60) dias e maximo de doze

meses.

2. E permitida mais do que uma participacio em cada uma das a¢des, desde que n3o

seja ultrapassado o limite maximo de doze meses de mobilidade no Programa

Erasmus+ por ciclo de estudo.
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Os estdgios dos recém-graduados realizam-se dentro dos doze meses
imediatamente seguintes ao final do ciclo de estudos, contando para o efeito a data
indicada no certificado final, e sendo contabilizados para efeito da duragdo maxima

da mobilidade no ciclo de estudos a que dizem respeito.

Artigo 11.2
Prolongamento do periodo de mobilidade

Os participantes dos programas de mobilidade que se encontrem em mobilidade e
pretendam prolongar a sua estada podem fazé-lo observando o limite maximo de
duracdo do periodo de mobilidade conforme definido no artigo anterior.

O pedido deve ser formalizado e autorizado pelo GRI, com a concordancia do
Coordenador de Curso, e pela instituicdo de acolhimento com pelo menos 30 dias
de antecedéncia em relacdo a data prevista para o final do periodo de mobilidade.
O participante deve, em conjunto com a Faculdade e a instituicdo de acolhimento,
estabelecer um novo Contrato de Estudos - Learning Agreement for Studies ou
Contrato de Estagio - Learning Agreement for Traineeship, pelo periodo do
prolongamento.

Os participantes no Programa Erasmus+ e de outras tipologias de mobilidades,
poderdo receber financiamento complementar para o periodo de prolongamento,
verificada as condi¢cGes mencionadas nos n2s 7 e 8 do artigo 16.2-A do presente

Regulamento.

Artigo 12.2
Instituicdo de acolhimento
Na mobilidade para estudos, os estudantes podem concorrer as instituicbes de
ensino superior com as quais a sua Faculdade ou a Universidade Europeia tenha um
acordo interinstitucional valido para o ano letivo e drea de estudos a que diz
respeito a candidatura.
Os estagios curriculares realizados em instituicoes de ensino superior, ao abrigo de

um Acordo Interinstitucional, podem ser realizados no ambito de uma mobilidade
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para estudos (ex. estagios em laboratérios, investigacdo orientada para teses de
mestrado ou doutoramento), sendo abrangidos por um Contrato de Estudos -
Learning Agreement for Studies.

Nas mobilidades para estagio profissional os estudantes ou recém-graduados
devem propor uma instituicdo de acolhimento de um pais participante no
Programa, conforme lista de organizacGes elegiveis disponivel no Guia do Programa
Erasmus+ para o ano a que se refere a mobilidade, ndo sendo necessdria a
existéncia de um Acordo Interinstitucional, sendo abrangidos por um Contrato de
Estagio - Learning Agreement for Traineeship.

N3o é permitida a mobilidade para o pais onde esta localizada a instituicao de

origem, nem para o pais onde o beneficiario reside.

Artigo 13.2
Processo de pré-candidatura dos estudantes
A pré-candidatura as instituicdes de acolhimento sera formalizada através da
plataforma Blackboard da Universidade Europeia, na qual mencionardo, por ordem
de preferéncia, os paises e as instituicbes parceiras a que concorrem.
As datas para a submissdo da candidatura na plataforma sdo anunciadas pelo GRI.

A publicitagdo dos resultados é feita na plataforma afeta a cada Faculdade.

Artigo 14.2
Processo de sele¢do dos estudantes

Terminado o processo de candidatura, serdo publicados os resultados de acordo
com a seriacao dos estudantes.

Para efeitos de seriacdo de candidatura a mobilidade serdo considerados os
seguintes elementos: a média do estudante, o numero de unidades curriculares
efetuadas e o niumero de créditos obtidos. Estes elementos sdo registados apds a
época de exames imediatamente anterior a data de selecdo dos candidatos, em

funcdo dos seguintes critérios:
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a) Média do estudante em relacdo a média do curso, cujo fator de ponderacdo é
de 45%;

b) NuUmero de créditos ja realizado no curso, a dividir pelo numero total de
créditos possiveis de serem realizados até final do semestre anterior ao
momento da candidatura (n2 de semestres x 30 créditos), cujo fator de
ponderacdo é de 55%.

Os candidatos s podem ser admitidos no Programa, se a situacdo financeira estiver

regularizada.

Os estudantes de mestrado s6 podem concorrer no 19, 22 e 32 semestre letivos

guando o Mestrado é de 120 ECTS ou no 12, 22 semestres quando o Mestrado é de

90 ECTS.

Outros critérios de elegibilidade:

a) Acordo bilateral valido com a instituicdo parceira de acolhimento;

b) Ter a Universidade Europeia a carta Erasmus+ valida;

c) Mestrados de 120 créditos: a mobilidade deverd ser realizada nos 1.2; 2.2 e 3.2
semestre;

d) Mestrados de 90 créditos: a mobilidade devera ser realizada no 1.2 e 2.9

semestre.

Artigo 15.2
Tramitagdo apos selecdao dos candidatos
A publicitacdo dos resultados é feita na plataforma Blackboard afeta a cada
Faculdade, de acordo com o calenddrio de mobilidade, fixado anualmente pelo GRI.
As eventuais reclamac6es devem ser dirigidas a Coordenacdo do GRI, num prazo de
5 dias apds a data de publicacdo da seriacdo. A decisdo admite recurso para o Reitor.
O GRI deve verificar se os processos de mobilidade estdo devidamente preenchidos,
completos e assinados pelo Coordenador do GRI e pelo estudante (formulario de
candidatura/ application form, cépia dos documentos de identificagdo, procuragdo

conforme modelo disponibilizado, cartdo europeu de seguro de doenga, contrato
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de estudos ou de estagios — Learning Agreemenr for Studies/Traineeship, com a

indicacdo do valor de bolsa proposto.

Artigo 16.2
Formalizagao da candidatura

O calendario de formalizacdo da candidatura sera fixado anualmente pelo GRI.

Para a formalizacdao da candidatura, o processo do estudante devera conter os

seguintes documentos:

a) Proposta de reconhecimento de estudos, de acordo com o plano de estudos
que pretende realizar na instituicao de acolhimento para a qual foi selecionado,
assinado pelo Coordenador do Curso;

b) Numero de identificacdo bancaria;

c) Numero do cartdo europeu de seguro de doenca ou da apdlice de seguro, caso
a mobilidade seja feita para um pais ndo pertencente a Unido Europeia;

d) Numero do passaporte, validade e entidade emissora.

Artigo 17.2
Assinatura do contrato

Os beneficiarios do Programa Erasmus+ tém de assinar, junto do GRI, o Contrato
Erasmus+ que lhes confere o estatuto de estudante/ estagiario Erasmus+,
independentemente da atribuigdo de bolsa com financiamento Erasmus+.

Para os restantes programas de mobilidade, os candidatos devem assinar, junto do
GRI, um contrato que lhes confere o estatuto de estudante em mobilidade.

O contrato pode, igualmente, ser assinado por um procurador, nomeado pelo

beneficidrio para esse efeito.
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Artigo 18.2

Desisténcia
Se o estudante pretender desistir do Programa em que estd inscrito, devera comunicar
a sua decisdo ao GRI, devidamente fundamentada e por escrito. Esta obrigacdo de

comunicacdo devera ser efetuada em qualquer fase do concurso.

Artigo 19.2
Preparag¢do da mobilidade

1. A organizacdo da viagem, alojamento e seguros, sao da inteira responsabilidade do
estudante.

2. Cabe ao estudante assegurar-se do cumprimento dos prazos estipulados pelo GRI
e, da entrega de todos os documentos necessarios, nomeadamente os solicitados
pelas instituicGes parceiras de acolhimento.

3. O Estudante devera comparecer na sua instituicdo parceira de Acolhimento, no
primeiro dia do calendario letivo. Caso exista algum impedimento, o mesmo devera
ser comunicado ao GRI da Universidade Europeia, para posterior comunicacdo a

instituicao parceira.

Artigo 20.2
Documentos obrigatorios no decurso da mobilidade

1. Confirmacdo de chegada — é um documento que faz prova que o estudante se
apresentou na instituicdo de acolhimento e deu inicio ao seu periodo de
mobilidade. Este documento deve ser assinado e carimbado pela instituicdo de
acolhimento, a chegada do estudante, e de imediato, enviado para o GRI. As
alteragdes ocorridas ao Learning Agreement devem ser igualmente comunicadas ao
GRI e ao Coordenador do Curso.

2. Qualquer alteracao carece da aprovacdo do Coordenador do Curso e so serd valida
se tiver o acordo da Universidade Europeia e da instituicao de acolhimento.

3. As alteracbes ao plano de estudos ndo autorizadas implicardo o ndo

reconhecimento da equivaléncia dos créditos realizados.
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4. A confirmagdo de chegada, eventuais alteragdes e aceitagcao, devem ser
comunicadas no prazo maximo de 30 dias:
a) Alteragdo do Learning Agreement, quando aplicavel.

b) Aprovacdo da alteracdo do Learning Agreement pelo coordenador.

Artigo 21.2
Documentos obrigatorios apds a conclusao da mobilidade

1. Declaracdo de estada - € um documento que faz prova da realiza¢cdo do periodo de
estudos no estrangeiro. O referido documento deve ser assinado e carimbado pela
instituicdo de acolhimento no fim do periodo de estada na mesma, a ser entregue
no GRI da Universidade Europeia.

2. Relatério de Estudante, para estudantes ao abrigo do programa Erasmus+ — todos
os estudantes que realizarem mobilidade ao abrigo do programa Erasmus+ devem
preencher um relatério final individual (do respetivo ano académico), no prazo de
15 dias apds o seu regresso, fazendo uso de uma ferramenta eletrdnica
especificamente desenvolvida para esse efeito.

3. Comprovativos dos testes de avaliacdo linguistica (OLS) para estudantes ao abrigo
do programa Erasmus+.

4. Copia do Certificado da Transcricdo de Notas emitido pela instituicdo de

acolhimento.

Artigo 22.2
Atribuicao de bolsas de financiamento

1. As bolsas de mobilidade destinam-se a auxiliar nos custos decorrentes do periodo
de estudos ou estagio no estrangeiro, ndao cobrindo integralmente todas as
despesas.

2. Aselegdo para o Programa de mobilidade nao garante a atribuicao de uma bolsa de
mobilidade financiada a todos os participantes.

3. As bolsas Erasmus+ sdo distribuidas de acordo com o financiamento atribuido pela

AN a Universidade Europeia e alocado as Faculdades participantes, tendo em conta
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a tabela de bolsas e as regras definidas para o Programa pela Comissdo Europeia e
pela AN, seguindo a ordenacdo de candidatos estabelecida pela Faculdade, apds
aplicados os critérios de seriagao.

As bolsas de mobilidade Santander sdao distribuidas de acordo com os critérios de

seriacdo definidos pelo Santander e pela Universidade Europeia e publicados em

Regulamento disponibilizado na plataforma Blackboard.

E possivel a mobilidade sem atribuicdo de bolsa financiada, sendo esta designada

“bolsa zero”, beneficiando os candidatos que se encontrem a “bolsa zero” de todos

os direitos e deveres do Programa, em igualdade de circunstancia com os

beneficiarios com bolsa financiada.

No caso das bolsas Erasmus+, é possivel, na atribuicdo inicial, combinar bolsa de

mobilidade financiadas com dias de mobilidade a “bolsa zero”, até um maximo de

29 dias a “bolsa zero”.

As Faculdades deverdao discriminar positivamente na atribuicdo de bolsa os

estudantes bolseiros da acdo social, de forma a garantir a igualdade de acesso ao

Programa.

Havendo financiamento Erasmus+ disponivel no projeto, e desde que as regras do

Programa o permitam, podem ser feitos pelo GRI ajustes as bolsas dos beneficiarios

do Programa, de acordo com as seguintes prioridades:

a) Atribuicdo de uma bolsa de mobilidade financiada aos beneficiarios a “bolsa
zero”;

b) Atribuicdo do financiamento para os dias a “bolsa zero”, aos beneficiarios a
guem tenha sido atribuida uma bolsa financiada combinada com dias de
mobilidade a “bolsa zero”, conforme o Contrato Erasmus+;

c) Atribuicdo do financiamento para os periodos de prolongamento, para os
candidatos que formalizaram um pedido de prolongamento a Faculdade, de
acordo com o disposto no Artigo 11.2 do presente regulamento.

Ndo havendo financiamento para cobrir a totalidade dos custos associados as

situagOes previstas no nimero anterior, serd dada prioridade a estudantes bolseiros

da acdo social.
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Artigo 23.2

Montante das bolsas

1. O montante das bolsas de mobilidade Erasmus+ é fixado anualmente pela Comissado

Europeia e pela AN, para grupos de paises, de acordo com a tabela elaborada pela

AN e tendo em conta a duragao da mobilidade.

2. Os estudantes que realizem periodos de mobilidade inferiores ao periodo definido

em contrato Erasmus+, poderdo assumir uma reducdo de bolsa em proporc¢do ao

periodo real executado, podendo esta reducdo implicar a devolugdo de montantes

recebidos.

Artigo 24.2

Regime das bolsas

O pagamento das bolsas de mobilidade sera efetuado em duas prestacoes:

a)

b)

c)

d)

e)

A primeira prestagao, correspondendo a um valor compreendido entre 70 % e
80 % do valor da bolsa, sera paga apds a assinatura do Contrato Erasmus+;

A segunda prestacdo serd calculada apds a entrega de todos os documentos
obrigatérios, conforme descritos no art.2 33.2 do presente regulamento e da
verificacdo da correspondéncia do periodo de mobilidade Erasmus+ ao periodo
contratado;

O valor a receber na segunda prestacdo sera calculado com base na duragao
efetiva do periodo de mobilidade, comprovado pela Declaracdo de Estada;
Caso o valor recebido a titulo de primeira prestacdo seja superior ao valor da
bolsa, o beneficidrio devera devolver parte da bolsa recebida;

Para o efeito das alineas b) e c) do presente artigo, serd emitida uma adenda

ao Contrato Erasmus+, que serd enviada ao beneficiario por correio eletrdnico.

Artigo 25.2

Devolugao de bolsas

1. Aos beneficiarios que ndo cumpram o Contrato Erasmus+ podera ser solicitada a

devolucdo integral ou parcial da bolsa Erasmus+ atribuida.
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E solicitada a devolug3o integral nas seguintes situagdes:

a) Nao obtencdo de aproveitamento escolar durante o periodo de mobilidade
Erasmus+, de acordo com o definido no artigo 30.2 do presente regulamento;

b) N3o realizacdo do periodo de mobilidade minimo obrigatdrio, relativo a acdo
em que participam;

c) Desisténcia da mobilidade;

d) Adogdo na instituicdo de acolhimento, de um comportamento sancionado de
acordo com o previsto no artigo 31.2 do presente regulamento;

e) Nao entrega, nos prazos estabelecidos, dos documentos comprovativos de
mobilidade: Declaracdo de Estada; Certificado de Registo Académico; relatdrios
e testes de avaliacdo linguistica (OLS) requeridos.

Os casos de incumprimento do Contrato Erasmus+ por razées que ndao sejam

diretamente imputaveis ao beneficiario, poderdo ser considerados como situacdes

de forca maior, desde que devidamente justificadas e comprovadas por

documentos oficiais (atestados médicos, etc.), situacGes que devem ser sempre

submetidas a aprovagao da AN, que, para cada caso, determina o valor final da bolsa

a atribuir ao beneficiario.

E solicitada a devolucdo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ aos estudantes

gue reduzam o periodo de mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de

mobilidade ndo realizados, servindo a Declaracdo de Estada como comprovativo.

O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicio do

respetivo valor.

As devolugdes de bolsa sdao solicitadas através do envio de comunicagdo escrita

(Oficio e mensagem eletrdnica), dispondo os beneficiarios de um prazo de 15 dias,

apos a rececao do pedido de devolucao, para proceder em conformidade.

Aos pedidos de devolucdo que ndo sejam correspondidos serdo aplicadas as

medidas de cobranga coerciva em vigor.

Para todos os efeitos a auséncia de devolugdo serad considerada como uma divida

para com a Universidade Europeia.
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1.

Artigo 26.2
Garantia de Reconhecimento
A mobilidade é assegurada através do sistema europeu de transferéncia e
acumulacdo de créditos (ECTS), com base no principio do reconhecimento mutuo
do valor da formacdo realizada e das competéncias adquiridas, conforme
estabelecido no Regulamento de CreditacGes da Universidade Europeia, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série — N.2 3 — 4 de janeiro de 2017.
Todos os periodos de mobilidade Erasmus+ devem obrigatoriamente ser

reconhecidos, através da creditacdo, do registo em Suplemento ao Diploma

Artigo 27.2

Reconhecimento Académico
As unidades curriculares que os estudantes efetuem na instituicdo de acolhimento
serdo integralmente reconhecidas na Universidade Europeia, desde que
correspondam ao que foi previamente definido, nos termos do Contrato de
Estudos/Estagio (Learning Agreement for Studies/ Traineeship).
O reconhecimento referido no nimero anterior é conferido no ciclo de estudos em
gue o estudante se encontra matriculado e inscrito na Universidade Europeia.
No caso de o estudante efetuar unidades curriculares na instituicao de acolhimento
gue ndo correspondam ao que foi previamente definido, nos termos do Contrato
de Estudos/Estagio (Learning Agreement for Studies/ Traineeship), ndo é garantido
o seu reconhecimento.
As unidades curriculares que ndo forem reconhecidas podem ser incluidas no
Suplemento ao Diploma, como extracurriculares.
O Contrato de Estudos deve incluir o nUmero de créditos extracurriculares, ndo
podendo este exceder o numero de créditos curriculares.
O estudante em mobilidade internacional deverd concluir na instituicido de
acolhimento as unidades curriculares constantes do seu Contrato de Estudos e

obter ai a respetiva classificacdo final, pelo que ndo podera usufruir na Universidade
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1.

Europeia da figura de melhoria de nota, quer dessas unidades curriculares, quer das
unidades curriculares que Ihe forem reconhecidas.

O reconhecimento sé pode ser considerado por cada Faculdade face a apresentacao
do Certificado de Registo Académico, emitido pela instituicdo de acolhimento.
Caso o estudante ndao cumpra a totalidade do Contrato de Estudos na institui¢ao de
acolhimento, o Coordenador do Curso devera decidir quais as unidades curriculares
que na institui¢cao de origem nao se consideram creditadas, garantindo sempre que
o numero de créditos realizados na instituicdo de acolhimento é igual ou superior

ao das unidades curriculares a serem creditadas na instituicao de origem.

Artigo 28.2
Exames especiais internacionais

Um exame de mobilidade especial € um exame que é realizado por um estudante
que fez mobilidade, no ambito do programa de mobilidade da Universidade
Europeia.

A inscricdo devera ser efetuada através da plataforma num formulario
disponibilizado para inscricdo em exames de época especial internacional.

Os estudantes que realizarem a mobilidade no 1.2 semestre e 2.2 semestre deverao
realizar os exames em setembro, sendo a época de recurso realizada em outubro,

de acordo com o calendario escolar.

Artigo 29.2
Classificacao
A classificacdo das unidades curriculares reconhecidas deverd resultar da sua
conversdo tendo como base o sistema de classificacdo ECTS, podendo, no caso de a
instituicdo de acolhimento adotar uma escala de classificacbes idéntica a
portuguesa (escala de 0 a 20), as unidades curriculares conservarem as
classificagOes obtidas.
O processo de reconhecimento de estudos e respetivas creditaces e classificacbes

sdao homologadas pelo Conselho Cientifico da Universidade Europeia.

REG-032/V01; 15-06-2020 Pagina 20 de 31



MOD-010/V02; 03-06-2019

Artigo 30.2
Aproveitamento

Para efeitos de garantia de niveis minimos de qualidade na mobilidade, e para

validacdo do direito a bolsa de mobilidade financiada, é entendido como

aproveitamento minimo do periodo de mobilidade para estudos:

a) 3 ECTS para mobilidades Erasmus+ com duracdo até 4 meses;

b) ECTS para mobilidades Erasmus+ de 1 semestre (entre 4 e 7 meses);

c) 12 ECTS para mobilidades Erasmus+ de 2 semestres (entre 7 e 12 meses);

d) Ou a realizagdo, com sucesso, de todos os créditos previstos no Contrato de
Estudos (Learning Agreement for Studies) aprovado, no caso de o mesmo
prever a realizacdo de um numero de ECTS inferior ao previsto nas alineas a),
b) e ¢) do presente ponto.

No caso de mobilidade para estagio, a obtencdo de aproveitamento deve ser

comprovada pela instituicdo de acolhimento, através de documento de avaliacao

da prestacdo do estudante/recém -graduado durante o Estagio Profissional

Erasmus+, ou de declaracdo a atestar a realizacdo, com sucesso, das atividades a

gue o estudante/recém -graduado se prop6s no Contrato de Estagio (Learning

Agreement for Traineeship).

Artigo 31.2
Comportamento do estudante

Durante a permanéncia na instituicdo de acolhimento, o estudante deve empenhar-
se em desenvolver a sua formacgao universitaria, ser assiduo nas aulas e seminarios
ministrados, e adotar um comportamento que honre a Universidade Europeia,
nomeadamente na sua Carta de Etica do Estudante.

A violacdo do disposto no numero anterior, valorada pelo Coordenador do
Programa da instituicdo de acolhimento, pode ter como consequéncia a imediata
suspensdo da bolsa de mobilidade financiada, se existir, e a perda do estatuto de
estudante Erasmus+, sendo o estudante notificado que devera regressar a

Universidade Europeia.
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3. As sancgles previstas no niumero anterior sdo aplicadas pela Coordenacdo do GRI,
apos rececdo da informacdo do Coordenador do Programa da instituicdo de
acolhimento e audi¢do do estudante.

4. No cado de surgir algum problema de ordem académica, ligado a instituicdo de
acolhimento, ou mesmo de ordem pessoal que impe¢cam a normal realizacdo do
periodo de mobilidade, o beneficiario deve imediatamente informar o GRI, de modo
a que possam ser tomadas as devidas diligéncias.

5. OReitorreserva-se o direito de instruir o regresso do estudante em casos tais como:
a) Auséncia de condicOes logisticas de acolhimento;

b) Na&o conformidade das unidades curriculares aprovadas no Contrato de Estudo
com as unidades curriculares ministradas na instituicdo de acolhimento;

c) \Verificacdo, a posteriori, de eventuais irregularidades no processo do
estudante;

d) Problemas disciplinares e/ou comportamentais do estudante em mobilidade.

Artigo 32.2
Carta de Estudante Erasmus+
A Universidade Europeia reconhece os direitos e deveres inscritos na Carta do Estudante

Erasmus+.

Artigo 33.2
Regresso a Universidade Europeia
1. Apds o seu regresso e no prazo de 15 dias, o beneficiario deve apresentar junto do

GRI:

a) A Declaragdo de Estada, que confirma o inicio e o fim do periodo de estudos,
assinada e carimbada pela instituicdo de acolhimento no fim do periodo de
estada;

b) O Certificado de Registo Académico ou, no caso da mobilidade para realizagdo
de estagio, a Declaracdo de Aproveitamento, emitida pela instituicdo de

acolhimento.
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1.

O beneficiario deve ainda submeter:

a) O Relatdrio Final na plataforma da Comissdo Europeia, Mobility Tool (acesso
enviado por endereco eletrénico pelo GRI);

b) Os testes de avaliacdo linguistica OLS (acesso enviado por endereco eletrénico
pelo GRI).

A ndo entrega de algum documento definido no n.2 1 do presente artigo, ou a falta

de submissdo do relatdrio e/ou teste definidos no n.2 2 do presente artigo, implica

a perda do direito a bolsa Erasmus+ e a respetiva devolugdo integral da mesma.

Artigo 34.2

Dados pessoais
Os beneficiarios comprometem-se a fornecer todos os dados que lhes forem
solicitados para permitir a elaboracdo dos Contratos Erasmus+ e a validar a sua
participacdo no Programa.
Os dados de contacto comunicados o ato de candidatura manter-se disponiveis
durante todo o periodo de mobilidade e, apds o seu regresso, até ao devido
encerramento do processo Erasmus+.
Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou
endereco eletréonico) devera ser comunicada ao GRI.
A Universidade Europeia compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com
a legislacdo em vigor e a ndo transmitir informacdo pessoal dos estudantes a
instituicoes que ndo estejam diretamente ligadas a gestdo do Programa (AN e

Comissdo Europeia), sem o consentimento prévio dos mesmos.

Mobilidade de Docentes e Pessoal Técnico e Administrativo

Artigo 35.2
Admissibilidade
Candidatar-se ao Programa Erasmus+, para realizacdo de mobilidade, os docentes

e os técnicos e administrativos com contrato de trabalho com a Universidade
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Europeia ou as suas Faculdades, independentemente do tipo de contrato e da sua

duracao.

O pessoal da Universidade Europeia pode candidatar-se a uma das seguintes acdes:

a) Mobilidade de pessoal para periodos de ensino (STA) — limitado a pessoal com
contrato para docéncia;

b) Mobilidade de pessoal para periodo de formacdo (STT) — destinado a pessoal
docente e a pessoal técnico e administrativo, para obter formag¢ao numa
instituicdo de ensino superior ou numa empresa de um pais participante no
programa (exclui a participacdo em conferéncias).

Ao abrigo desta acdo, é ainda possivel convidar pessoal de uma empresa ou

organizacdes publicas ou privadas para oferecer um periodo de docéncia ou de

formacgao na Universidade Europeia.

Artigo 36.2
Duragdo da mobilidade
A mobilidade para ensino e para formagao deve ter uma duragdao minima de 2 dias,
excluindo os dias de viagem, e maxima de 2 meses.
No caso da mobilidade para periodos de ensino, existe a obrigacdo de serem

lecionadas pelo menos 8 horas de aulas.

Artigo 37.2
Escolha da instituicao de acolhimento
Para atividades de mobilidade para ensino (STA), os docentes podem concorrer as
instituicoes de ensino superior com as quais a respetiva Faculdade tenha um Acordo
Interinstitucional valido para a agdo e o ano letivo a que diz respeito a candidatura.
No caso da mobilidade de pessoal para formacdo (STT), esta mobilidade pode
ocorrer para uma instituicdo de ensino superior ou uma empresa, ndo sendo
necessaria a existéncia de Acordo Interinstitucional.
A pesquisa e o contacto com a instituicdo de acolhimento sdo realizados pelos

interessados (docentes, técnicos ou administrativos) ou pelo GRI.
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Alinstituicdo de acolhimento deverd aceitar o docente, o técnico ou o administrativo
para realizara mobilidade Erasmus+ e concordar com o Acordo de Mobilidade para
Programa de Ensino ou de Formacdo proposto, previamente a realizacdo da
mobilidade.

Ndo é permitida a mobilidade para o pais onde esta localizada a instituigao de

origem, nem para o pais de residéncia.

Artigo 38.2
Processo de candidatura e de sele¢do para os periodos de ensino e de formagao

Os docentes e colaboradores da Universidade Europeia interessados na mobilidade
Erasmus+, devem candidatar-se através do GRI.

O prazo para a candidatura referida no nimero anterior decorre entre o dia 1 e dia
31 de outubro.

Os documentos necessdrios para a candidatura a mobilidade Erasmus+ devem ser
enviados ao GRI, dentro do prazo, por correio eletrénico para

Erasmus.docentes.staff@universidadeeuropeia.pt:

a) N2 Bilhete de Identidade/ Cartdo de Cidaddo, N2. do Cartdo de Contribuinte e
NIB (numero de identificacdo bancaria);

b) Ficha de Candidatura Mobilidade Docentes devidamente preenchida e
assinada;

c) Staff Mobility for Teaching: Formulario para a Missao de Ensino devidamente
assinado pelo docente, pelo Coordenador Erasmus da instituicdio de
acolhimento e da instituicdo de envio, com o respetivo carimbo;

d) Staff Mobility for Training: Formulario para a Missao de Formacdo devidamente
assinado pelo Colaborador, pelo Coordenador Erasmus da instituicao de
acolhimento e da instituicdo de envio, com o respetivo carimbo;

Apds divulgacdo dos resultados, a formalizagdao das candidaturas deve estar

concluida até 31 de maio do ano em que se pretende realizar a mobilidade. A

mobilidade pode realizar-se até 30 de setembro.
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7.

Critérios de seriagdo: atribuicdo de missdes de ensino é efetuada de acordo com as

seguintes prioridades:

a) Docentes que exergam fung¢des de coordenagao para a internacionalizagdo no
ambito de cada unidade organica da Universidade Europeia (limitado a uma
Unica candidatura por ano);

b) Docentes que nunca efetuaram missdes de ensino no dmbito do Programa
Erasmus ou que as mesmas tenham decorrido ha mais de trés anos;

c) Docentes que elejam missGes de ensino para Universidades que contribuam
para a consolidacdo e desenvolvimento das ligacOes entre as instituicdes, para
a preparacao de futuros projetos de cooperacado e investigacao;

d) Docentes que elejam missoes de ensino para instituicGes com as quais haja
Acordos Bilaterais com um maior numero de utilizagdao por discentes.

O processo de atribuicdo das Bolsas de Mobilidade serd coordenado pelo Reitor

com possibilidade de delegacdao no Vice-Reitor que poderd ser assistido por um

representante da entidade instituidora.

A atribuicdo de missdes de formacdo é efetuada de acordo com as seguintes

prioridades:

a) Colaboradores que exercam funcdes de coordenacdo no Gabinete das Relages
Internacionais da Universidade Europeia;

b) Colaboradores que nunca efetuaram missées no ambito do Programa Erasmus
ou que as mesmas tenham decorrido ha mais de trés anos;

c) Outros colaboradores que exercam funcbes no Gabinete das Relagbes
Internacionais da Universidade Europeia.

O Juri de selecdo sera constituido pelo Vice-Reitor da Universidade Europeia, que

preside e dos coordenadores para a darea internacional afeta a cada uma das

Faculdades/ Unidades Organicas da Universidade Europeia, a quem cabe

determinar, em que condi¢bes e que docentes, realizardo as missdes de ensino com

o apoio financeiro ERASMUS+.

Na selecdo dos docentes, serdo consideradas como prioritarias as atividades de

mobilidade que contribuam para a consolidacdo e desenvolvimento das ligacdes
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entre as instituicbes, para a preparacao de futuros projetos de cooperacdo e
investigacao.

10. O Gabinete de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais da Universidade
Europeia do respetivo campus informard, por correio eletrénico, os docentes

candidatos da sua decisao.

Artigo 39.2
Financiamento do programa
O financiamento atribuido pela Agéncia Nacional a Universidade Europeia, no ambito
do Programa, é distribuido pelo GRI em colaboracdo com os servicos financeiros, de

acordo com as regras acordadas.

Artigo 40.2
Tramitacdo apos delegao dos candidatos
Apos selecdo dos candidatos, os processos serdo verificados pelo GRI para emissdo do

Contrato Erasmus+.

Artigo 41.2
Assinatura do contrato
1. Apds emissdo do contrato, o GRI deve providenciar a assinatura do beneficiario.
2. Apds devolugdao do contrato assinado, o GRI solicita aos servigos financeiros, o
pagamento da bolsa.
3. O contrato pode, igualmente, ser assinado por um procurador, nomeado pelo

interessado (docente, técnico ou administrativo) para esse efeito.

Artigo 42.2
Atribuicao de bolsas
1. A selegao do docente, técnico ou administrativo para mobilidade Erasmus+ nao

garante a atribuicdo de uma bolsa financiada.
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As bolsas sdo distribuidas de acordo com o financiamento atribuido pela AN a
Universidade Europeia, tendo em conta a tabela de bolsas e as regras definidas pelo
Programa, seguindo a ordenacdo de candidatos estabelecida pelo GRI.

Na atribuicdo de bolsas a pessoal:

a) E obrigatério a atribui¢do de pelo menos 2 dias de bolsa, juntamente com o
valor de apoio a viagem;

b) E possivel combinar a atribui¢do de bolsas de mobilidade financiadas com dias
de mobilidade a “bolsa zero”, ndo atribuindo financiamento para a totalidade
dos dias de mobilidade;

c) Eainda possivel a mobilidade Erasmus+ com “bolsa zero” — sem financiamento
de bolsa, sendo que os candidatos que se encontrem a “bolsa zero” beneficiam
de todos os direitos e deveres do Programa, em igualdade de circunstancia com
os beneficiarios com bolsa financiada.

Havendo financiamento Erasmus+ disponivel no projeto, e desde que as regras do

Programa o permitam os servicos da Reitoria procedem a ajustes as bolsas dos

beneficiarios do Programa, no sentido de, e respeitando a seguinte ordem:

a) Atribuir uma bolsa de mobilidade financiada aos beneficiarios a “bolsa zero”;

b) Atribuir financiamento para os dias a “bolsa zero”, aos beneficiarios a quem
tenha sido atribuida uma bolsa financiada combinada com dias de mobilidade

a “bolsa zero”, conforme o contrato Erasmus+.

Artigo 43.2
Montante das bolsas

As bolsas para a mobilidade de docentes, técnicos e administrativos destinam-se a
comparticipar as despesas de viagem e de subsisténcia.

O apoio para a viagem é calculado com recurso as regras definidas pela AN com
base na distancia entre a Universidade Europeia e a instituicao de acolhimento.

Os custos de subsisténcia sdo calculados com base no pais de destino e no nimero
de dias de mobilidade, que podem incluir os dias de viagem, desde que

devidamente comprovados, de acordo com a tabela da AN anualmente em vigor.
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Artigo 44.2

Devolugdo das bolsas
Aos beneficiarios que ndo cumpram o contrato Erasmus+ podera ser solicitada a
devolucdo integral ou parcial da bolsa Erasmus+ atribuida.
Os casos de incumprimento do contrato Erasmus+ por razdes que ndao sejam
diretamente imputaveis ao beneficiario, podem ser considerados como situaces
de forca maior, desde que devidamente justificadas e comprovadas por
documentos oficiais (atestados médicos, etc.), situacGes que devem ser sempre
submetidas a aprovacdo da AN, que, para cada caso, determinard o valor final da
bolsa a atribuir ao beneficiario.
E solicitada a devolucdo parcial da bolsa de mobilidade Erasmus+ aos beneficiarios
gue reduzam o periodo de mobilidade, pelo valor correspondente aos dias de
mobilidade ndo realizados, servindo a Declaracdo de Estada como comprovativo.
O recebimento indevido de valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdo do
respetivo valor.
As devolugdes de bolsa sdao solicitadas através do envio de comunicagdo escrita
(Oficio e mensagem eletrdnica), dispondo os beneficiarios de um prazo de 15 dias,
apos recec¢do do pedido de devolugdo, para proceder em conformidade.
Para todos os efeitos a auséncia de devolugdo serad considerada como uma divida

para com a Universidade Europeia.

Artigo 45.2
Dados pessoais
Os candidatos comprometem-se a fornecer todos os dados que lhes forem
solicitados para permitir a elaboragao dos Contratos Erasmus+ e a validar a sua
participacdo no Programa.
Os dados de contacto comunicados na ficha de beneficiario devem manter -se
disponiveis durante todo o periodo Erasmus+ e, apds o seu regresso, até ao devido

encerramento do processo Erasmus+.
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Qualquer alteracdo aos dados de contacto (morada permanente, telefone ou
endereco eletrénico) devera ser comunicada ao GRI. O recebimento indevido de
valores de bolsa Erasmus+ obriga a restituicdao do respetivo valor.

A Universidade Europeia compromete-se a tratar os dados pessoais de acordo com
a legislacdo em vigor e a ndo transmitir informacdo pessoal dos estudantes a
instituicoes que ndo estejam diretamente ligadas a gestdo do Programa (AN e

Comissdo Europeia), sem o consentimento prévio dos mesmos.

Artigo 46.2
Regresso a Universidade Europeia
Apds o seu regresso, e no prazo de 15 dias, o beneficiario deve apresentar junto do
GRI:
a) A Declaragdo de Estada, que confirme o periodo de mobilidade, assinada e
carimbada pela instituigdao de acolhimento no fim do periodo de estada;
b) No caso da mobilidade para periodos de ensino, a declara¢do de estada deve
mencionar o niumero de horas lecionadas na instituicdo de acolhimento;
c) Comprovativo das datas da viagem através de, nomeadamente, copia de
bilhetes ou cartGes de embarque;
d) O Relatério Final, na plataforma da Comissdo Europeia, Mobility Tool, acesso
enviado por endereco eletrdnico, pelo GRI.
A ndo entrega de algum documento ou a falta de submissao do relatdrio, definidos
no ponto 1 do presente artigo, implicam a perda do direito a bolsa Erasmus+ e a

devolugdo integral da mesma.
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CAPITULO V

Disposic¢oes finais

Artigo 47.2
Duvidas e omissoes
Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo ou de aplicacdo deste Regulamento sdo

decididas pelo Reitor.
Artigo 48.2
Entrada em vigor e aplicagao

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo e aplica-

se a todas as mobilidades Erasmus+ no ambito da Universidade Europeia.

Lisboa, 15 de junho de 2020

CE———

v

Professor Doutor Pedro Barbas Homem
Reitor da Universidade Europeia
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