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PREAMBULO

Em conformidade com o seu projeto educativo, cientifico e cultural, a Universidade
Europeia integra o ensino a distancia (doravante, EaD) como um eixo estratégico da sua
matriz institucional, conforme previsto no artigo 2.2, da redacdo atual dos Estatutos da
Universidade Europeia —Portaria n.2 209/2013, de 26 de junho -, promovendo, assim, o

acesso e a qualidade da oferta educativa.

Com a entrada em vigor do regime juridico do ensino superior ministrado a distancia,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 133/2019, de 3 de setembro, e a acreditacdo do seu primeiro
ciclo de estudos em regime de EaD imp0s-se a necessidade de estabelecer um quadro

normativo préprio alinhado com os principios legais e pedagdgicos que o sustentam.

Neste sentido, e em conjugacdo com o Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na sua
redacdo atual, torna-se necessaria a regulamentacdo, a aprovar pelo 6rgdo legal e
estatutariamente competente de cada estabelecimento de ensino superior, das normas
gue organizam e regulam as formagGes conducentes a obtencdo do grau de licenciado em
regime de ensino a distancia, designadamente, as que se referem as seguintes matérias:
condic¢Ges especificas de ingresso; condicdes de funcionamento; estrutura curricular, plano
de estudos e créditos, nos termos das normas técnicas a que se refere o artigo 12.2 do
Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, na versdo atual; processo de creditacdo;
regime de avaliacdo de conhecimentos; regime de precedéncias; regime de prescricdo do
direito a inscricdo; coeficientes de ponderacdo e procedimentos para o calculo da
classificacdo final; elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e cartas de
curso; prazo de emissdo do diploma, da carta de curso e do suplemento ao diploma;

processo de acompanhamento pelos érgaos pedagdgico e cientifico.

Complementarmente, e em obediéncia ao Decreto-Lei n.2 133/2019, de 3 de setembro,
cabe-nos ainda publicitar: o modelo pedagdgico e as atividades de aprendizagem e de
avaliacdo; estabelecer os critérios de sele¢do e as condi¢des de acesso dos estudantes; as
especificacOes técnicas dos equipamentos necessarios para a frequéncia do ciclo de

estudos; o niumero previsto de horas de trabalho do estudante para cada unidade curricular
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do ciclo de estudos, indicando o tipo de sessGes de trabalho a desenvolver e o nimero de
créditos associados a cada unidade curricular; a descricdo dos mecanismo utilizados para a
verificacdo da identidade dos estudantes na realizagcdo dos atos de avaliacdo e os servicos
de apoios especificos da Instituicdo a que cada estudante terd acesso de modo presencial.
Algumas destas matérias — a avaliacdo de conhecimentos, inscricdo em unidades
curriculares isoladas, creditacdo, regime estagios — encontram-se regulamentadas de forma

auténoma.

A
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CAPITULO |
Disposi¢oes gerais
Artigo 1.2
Objeto
O presente regulamento visa estabelecer regras gerais sobre a organizacdo, funcionamento
e procedimentos dos diferentes ciclos de estudos de licenciatura em regime de ensino a
distancia (EaD) acreditados e ministrados pela Universidade Europeia, ao abrigo do Regime
Juridico do Ensino Superior ministrado a distancia, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 133/2019,

de 3 de setembro.

Artigo 2.2
Conceitos

Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

1. Ano curricular/semestre curricular/trimestre curricular — partes do plano de estudos
do curso que, de acordo com a acreditacdo e registo, devam ser realizadas pelo
estudante, quando em tempo inteiro e regime online, no decurso de um ano, um
semestre ou um trimestre letivo, respetivamente.

2. Ano escolar — periodo temporal que tem inicio em 1 de setembro de um ano civil e
termina no dia 31 de agosto do ano seguinte.

3. Aproveitamento escolar — numero de unidades curriculares de cuja aprovacao
depende a possibilidade de inscricdo na totalidade dos ECTS correspondentes ao ano
curricular subsequente.

4. Areas de formagio complementares do ciclo — aquelas que, de harmonia com a
classificacdo das areas de educacdo e formacdo aprovada pela Portaria n.2 256/2005,
de 16 de margo, representem menos de 25% do total dos créditos.

5. Areas de formagdo fundamentais do ciclo — aquelas que, de harmonia com a
classificacdo das areas de educacdo e formacdo aprovada pela Portaria n.2 256/2005,
de 16 de marco, representem, pelo menos, 25% do total dos créditos.

6. Avaliacao de conhecimentos e competéncias — resultado do processo pelo qual sdo
aferidos os niveis de desempenho dos estudantes em relacdo aos objetivos esperados
da aprendizagem.

7. Calendario letivo — instrumento de organizacdo para todas as unidades organicas da
Universidade Europeia que programa o plano de atividades dos cursos ou ciclos de

estudos num ano escolar, aprovado pelo Reitor nos termos dos estatutos.
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8. Challenge Based Learning (Aprendizagem baseada em desafios) — metodologia ativa
de ensino que envolve desafios profissionais interdisciplinares e fomenta o trabalho
autonomo, estimulando o estudante a refletir, definir e priorizar acdes e solucdes para
o contexto apresentado, com base na aplicagdo de conhecimentos conceptuais e
aprendizagem experiencial.

9. Ciclo de estudos ministrado a distancia — os ciclos de estudos conferentes de grau
académico, em que as unidades curriculares lecionadas na modalidade de ensino a
distancia correspondem a um minimo de 75% do total de créditos do respetivo plano
de estudos, e que se encontrem devidamente acreditados pela Agéncia de Avaliacdo e
Acreditacdo do Ensino Superior (A3ES).

10. CondicOes de acesso — requisitos gerais que devem ser satisfeitos para requerer a
admissdo a um ciclo de estudos.

11. CondigOes de ingresso — requisitos especificos que devem ser satisfeitos para requerer
a admissdo a um ciclo de estudos concreto num determinado estabelecimento de
ensino.

12. Creditagao — atribuicdo de créditos a formacdo realizada e a experiéncia profissional
adquirida num determinado plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos.

13. Crédito — unidade de medida do trabalho do estudante segundo o ECTS — European
Credit Transfer and Accumulation System (sistema europeu de transferéncia e
acumulacdo de créditos), sob todas as suas formas, designadamente, sessdes de ensino
de natureza coletiva, sessoes de orientacao pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos,
trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo, cuja atribuicdo é regulada pelo Decreto-Lei
n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de
junho.

14. Crédito de uma unidade curricular — valor numérico que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para realizar uma unidade curricular.

15. Diploma — documento emitido pela Universidade Europeia, na forma legalmente
prevista, comprovativo da atribuicdo de um grau académico ou da conclusdo de curso
ndo conferente de grau. Sdo diplomas: (i) as cartas de curso, (ii) as cartas magistrais,
(iii) os diplomas que comprovem a titularidade de um grau académico; (iv) o
documento oficial comprovativo da conclusdo de um curso ndo conferente de grau.

16. Durag¢do normal de um ciclo de estudos — o nimero de anos, semestres ou trimestres
letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando em regime

de tempo integral.
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E-recursos — os materiais educativos e formativos e outros materiais curriculares

disponibilizados numa plataforma de aprendizagem online, de apoio a ministracdo dos

ciclos de estudos e a realizacdo da avaliacdo de conhecimentos e competéncias.

Ensino a distancia — o ensino predominantemente ministrado com separacdo fisica

entre os participantes no processo educativo, designadamente docentes e estudantes,

em que:

i. A interacdo e participacdo sdo tecnologicamente mediadas por plataforma(s) de
gestdo de aprendizagem e comunicac¢ao;
ii. Ainteracdo é apoiada pelo docente e por equipas online de suporte académico e

tecnoldgico;

iii. O desenho curricular é orientado para permitir o acesso aos conteudos, processos
e contextos de ensino e aprendizagem;

iv. O modelo académico é especialmente concebido para o ensino e a aprendizagem
em ambientes virtuais.

Estrutura curricular de um curso — conjunto de areas cientificas que integram um curso

e o numero de créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para a

atribuicdo de um determinado grau académico ou para a conclusdo de um curso nao

conferente de grau.

Ficha de Unidade Curricular (FUC) — documento que contém os objetivos, expressos

como um conjunto de conhecimentos e competéncias a adquirir pelos estudantes, os

métodos de ensino e de aprendizagem, os métodos de avaliacdo e a bibliografia da

unidade curricular, permitindo ao estudante planear em devido tempo o seu estudo e

acompanhamento das aulas.

Horas de contacto — tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva,

designadamente, em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessdes

de orientacdo pessoal de tipo tutorial.

Horas de trabalho auténomo — tempo em horas utilizado pelo estudante em todas as

formas de trabalho previstas, designadamente as horas dedicadas a estagios, projetos,

trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo.

Instrumentos de avaliagdo — meios que permitem a verificacdo da aquisicdo e o

desenvolvimento de conhecimentos e/ou competéncias, conforme explicitado na FUC

correspondente e aos quais é atribuida uma classificacdo. Incluem recursos avaliativos

sincronos, assincronos ou presenciais, incluindo elementos especificos do modelo

pedagdgico para o regime de ensino a distancia.
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Inscricdo — ato que faculta ao estudante, depois de matriculado, a frequéncia das
unidades curriculares de um curso ou ciclo de estudos.

Inscricao em regime de tempo parcial — ato que faculta ao estudante a frequéncia de
um conjunto de unidades curriculares inferior a totalidade de um plano anual de
estudos, nos termos de regulamentacdo propria.

Inscricdo em unidade curricular isolada — ato que faculta a um estudante ou
interessado a frequéncia de unidades curriculares integrantes de um curso ou ciclo de
estudos em que ndo estd inscrito, nos termos de regulamentacdo proépria.

Matricula — ato pelo qual o estudante se vincula a Universidade Europeia, adquire a
gualidade de estudante e o direito a inscricdo num dos seus cursos ou ciclos de estudos.
Metodologias de avaliagdo — processos utilizados para aferir os niveis de desempenho
dos estudantes, tendo em consideracdo as caracteristicas do ciclo de estudos, a
natureza das unidades curriculares, os objetivos de aprendizagem e as horas de
trabalho que lhes correspondem, as metodologias de ensino e aprendizagem, os
conteudos programaticos e os recursos facultados aos estudantes.

Mudanga de par instituicdo/curso — ato pelo qual um estudante se matricula e/ou
inscreve em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos
anteriores, realizou uma inscricdo, podendo ter lugar com ou sem interrupcdo de
matricula e inscricdo numa instituicdo de ensino superior.

Periodo curricular — periodo de tempo que congrega os periodos letivo e de avaliacado.
Periodo de avaliacdo — periodo de tempo dedicado exclusivamente a atividades de
avaliacdo, decorrendo nas seguintes épocas: Epoca normal; e Epoca especial, prevista
no calenddrio letivo em vigor e que comporta a Epoca de recurso, Epoca para Conclus3o
do Curso, Epoca de Trabalhador-estudante, Epoca para Estudante em Mobilidade
internacional, e restantes regimes especiais legalmente previstos.

Periodo letivo — periodo de tempo em que se concretizam horas de contacto com o
docente e momentos de avaliagdo para as varias unidades curriculares. Pode incluir
sessOes sincronas e assincronas, conforme definido na FUC.

Plano de estudos — conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve obter aprovacdo para a atribuicdo de um determinado grau académico

ou para a conclusdo de um curso ndo conferente de grau.
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Plano de transi¢do — documento que estabelece as regras e as condicdes em que os
estudantes, abrangidos pela alteracdo do plano de estudos de um curso ou ciclo de
estudos que se encontravam a frequentar, se devem integrar no novo plano de estudos
fixado para o mesmo.

Precedéncia — condicionamento da inscricdo numa ou mais unidades curriculares do
curso ou plano de estudos a obtencdo de aproveitamento em unidade curricular ou
unidades curriculares do referido plano de estudos.

Prescricdo — impedimento de realizacdo de nova inscricdo em consequéncia de o
numero de inscricdes por falta de aproveitamento escolar ter ultrapassado um limite
maximo.

Problem-based Learning (Aprendizagem baseada em problemas) — metodologia ativa
de ensino que consiste numa aprendizagem autodirigida, através de um contexto de
analise e resolucdo de casos praticos baseados em problemas reais, comunicacdo de
ideias e argumentacdo com base em evidéncia cientifica.

Propina — comparticipacao do estudante nos custos do ensino na instituicdo em que se
encontra matriculado, a titulo de taxa de frequéncia.

Prova — momento de avaliacdo no qual é utilizado um ou mais instrumentos de
avaliacdo para aferir o grau de concretizacdo dos objetivos de aprendizagem pelo
estudante.

Provas de aptid3do para a frequéncia do ensino a distancia (PAFED) — prova de ingresso
interna destinada a matricula e inscricdo em ciclo de estudos em regime de ensino a
distancia de um estudante titular de ensino secundario.

Reingresso — ato pelo qual um estudante, apds uma interrupg¢do dos estudos num par
instituicdo/curso de ensino superior, se matricula na mesma instituicdo e se inscreve
Nno mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido.

Regime geral de acesso — regime de acesso e ingresso regulado pelo Decreto-Lei n.2
296-A/98, de 25 de setembro, na sua redacdo atual.

Research-based Learning (Aprendizagem baseada em investigacdo/pesquisa) —
metodologia ativa de ensino que visa a criacdo de cendrios de aquisicdo de
conhecimento através da recolha, analise e discussdo de informacdo, baseada na

evidéncia cientifica.
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Sessdao assincrona — aquela que é desenvolvida em tempo ndo real, em que os
estudantes trabalham autonomamente, acedendo a e-recursos, bem como a
ferramentas de comunicacdo que lhes permitam estabelecer interacdo com os seus
pares e com docentes, em torno das tematicas em estudo.

Sessao sincrona — aquela que é desenvolvida em tempo real, em regime a distancia ou
presencial, e que permite aos estudantes interagirem com os seus docentes e com os
seus pares para participarem nas atividades letivas, esclarecerem as suas duvidas, ou
formularem questdes e desenvolverem ou apresentarem trabalhos e projetos.
Simulation-based Learning (Aprendizagem em ambientes de simulagdo) -
metodologia ativa de ensino que permite aos estudantes participar em cenarios
profissionais, representados de forma segura e controlada, envolvendo a presenca de
um ator para desempenhar um papel especifico, através de uma simulacdo criada para
o efeito.

Suplemento ao Diploma — documento complementar do diploma que: (i) descreve o
sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema educativo a
data da obtencdo do diploma; (ii) caracteriza a instituicdo que ministrou o ensino e que
conferiu o diploma; (iii) caracteriza a formacdo realizada (grau, area, requisitos de
acesso, duracao normal, nivel) e o seu objetivo; (iv) fornece informacdo detalhada
sobre a formacdo realizada e os resultados obtidos; (v) inclui informacdo complementar
sobre atividades extracurriculares, devidamente certificadas, a acrescentar ao percurso
curricular do estudante.

Tipologia da Unidade Curricular —resultado da distribuicdo das horas de contacto pelos
diferentes tipos de atividade educativa - (T) ensino tedrico; (TP) ensino tedrico-pratico;
(PL) ensino pratico e laboratorial; (TC) trabalho de campo; (S) seminario; (OT)
orientacdo tutorial; (E) estagio; (O) Outra - e do numero de horas, ndo presenciais,
necessario para estudo e realizacdo de trabalhos.

Trabalhador-estudante — trabalhador que frequenta qualquer nivel de educacdo
escolar, bem como curso de pds-graduacao, mestrado ou doutoramento em instituicdo
de ensino, ou ainda curso de formacdo profissional ou programa de ocupacdo
tempordria de jovens com duracdo igual ou superior a seis meses.

Unidade curricular obrigatéria — unidade curricular incluida no plano de estudos que o
estudante é obrigado a frequentar e na qual tem de obter aproveitamento, sem

possibilidade de substituicdo por outra.

REG-056/V00; 06-10-2025 Pagina 12 de 37

A



51.

52.

53.

54.

55.

Univers:idade
Europeia

Unidade curricular opcional aberta— unidade curricular que o estudante pode escolher
de entre um conjunto de unidades curriculares ndo incluidas no plano de estudos que
sejam admitidas pelo drgdo legalmente competente do estabelecimento de ensino
superior.

Unidade curricular opcional fechada — unidade curricular que o estudante pode
escolher de entre um conjunto de unidades curriculares incluidas no plano de estudos.
Unidades curriculares de projeto aplicado/projeto final de curso/ou semindrio —
unidades curriculares que, estando definidas como tal no plano do curso, ndo sdo de
conclusao do ciclo de estudos.

Unidade curricular (UC) — a unidade do plano curricular com objetivos de formacdo e
conteudos programaticos proprios, que é objeto de inscricdo e de avaliacdo traduzida
numa classificacdo final.

Unidade de ensino — uma parte da unidade curricular, a desenvolver numa
determinada semana ou semanas, de forma consecutiva ou intermitente, em regime

sincrono e/ou assincrono.

CAPITULO Il
Ciclo de estudos de licenciatura EaD
SECCAO |
Criacao, gestdo e vagas
Artigo 3.2
Grau de licenciado
O grau de licenciado é conferido aos que, através da aprovacao em todas as unidades
curriculares que integrem o plano de estudos do curso de licenciatura, tenham obtido
o numero de créditos fixados para o efeito, pelo que devem:
a) Possuir conhecimentos e capacidade de compreensdao numa area de formacdo a
um nivel que:
i) Sustentando-se nos conhecimentos de nivel secundario, os desenvolva e
aprofunde;
ii) Se apoie em materiais de ensino de nivel avancado e lhes corresponda;
iii) Em alguns dos dominios dessa area, se situe ao nivel dos conhecimentos mais

avancados;
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b) Saber aplicar os conhecimentos e a capacidade de compreensdo adquiridos, de
forma a evidenciarem uma abordagem profissional ao trabalho desenvolvido na
sua area vocacional;

c) Ter capacidade de resolucdo de problemas no ambito da sua area de formacgdo e
de construcdo e fundamentacdo da sua propria argumentacdo;

d) Possuir capacidade de recolher, selecionar e interpretar a informacdo relevante,
particularmente na sua area de formacgdo, que os habilite a fundamentarem as
solugdes que preconizam e 0s juizos que emitem, incluindo na analise os aspetos
sociais, cientificos e éticos relevantes;

e) Ter competéncias que lhes permitam comunicar informacdo, ideias, problemas e
solugdes, tanto a publicos constituidos por especialistas como por ndo
especialistas;

f)  Possuir competéncias de aprendizagem que lhes permitam uma aprendizagem ao
longo da vida com elevado grau de autonomia.

2. A ministracdo de ciclos de estudos a distancia é admissivel quando adequada aos
respetivos objeto e objetivos.

3. A Universidade Europeia pode associar-se a outras instituicdes de ensino superior e
entidades, nos termos do disposto no artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 133/2019, de 3 de

setembro.

Artigo 4.2
Criagdo, alteracao, acreditagao e registo de ciclos de estudos

1. As propostas de criacdo e alteracdo de ciclos de estudos de licenciatura em regime de
EaD, a submeter pela Entidade Instituidora da Universidade Europeia a acreditacdo e
registo, sdo da iniciativa dos Diretores das Unidades Organicas, devendo colher parecer
do Reitor, do Conselho Cientifico e do Conselho Pedagdgico.

2. Ofuncionamento dos ciclos de estudos de licenciatura em regime EaD esta dependente
da sua acreditacdo por parte da Agéncia de Avaliacdo e Acreditacao do Ensino Superior
(A3ES) e do subsequente registo junto da Dire¢cdo-Geral do Ensino Superior (DGES).

Artigo 5.2
Gestao dos ciclos de estudos de licenciatura EaD
1. Osciclos de estudos de licenciatura em regime de EaD ministrados pela Universidade
Europeia dispdem de uma organizacdo prépria, competindo a sua orientacdo aos
Diretores de Curso.
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2. O Diretor de Curso é nomeado pela Entidade Instituidora, ouvido o Reitor e o Diretor

da Unidade Organica de ensino em que o ciclo de estudos se insere.

3. O mandato do Diretor de Curso é de um ano, automaticamente renovavel por periodos

sucessivos de igual duracdo.

4. Compete ao Diretor de Curso:

a)

b)

f)

g)
h)

j)

k)

Delinear os objetivos cientifico-pedagdgicos do curso que dirige, em colaboracdo
com o Coordenador Cientifico, tendo sempre em considerac¢do as linhas de atuagao
estratégica definidas pela Reitoria e Direcdo da unidade organica;

Acompanhar, implementar e melhorar todos os processos cientificos e
pedagodgicos inerentes ao curso que dirige, incluindo praticas pedagogicas, bem
como identificar qualquer problema que possa surgir e definir e implementar
solugdes, reportando-o ao Coordenador Cientifico;

Indicar a Direcdo de Modelo Académico os professores para formacdo em cada
pratica pedagdgica;

Encaminhar para a Direcdo de Modelo Académico questGes sobre modelo
académico e praticas pedagogicas;

Em colaboracdo com os docentes dos cursos, validar as Fichas de Unidade
Curricular e as PlanificagGes de Unidade Curricular;

Indicar o corpo docente para o curso que coordena em colaboracdo com o
Coordenador Cientifico;

Propor a contratacdo de pessoal docente;

Efetuar propostas de melhoria ao plano de estudos, estrutura curricular e créditos
do curso que dirige, bem como de qualquer outra iniciativa que possa beneficiar o
curso, ao Diretor da Unidade Organica;

Orientar o curso e assegurar o seu bom funcionamento observando as disposi¢oes
legais em vigor, o disposto nos estatutos e nos regulamentos da Universidade
Europeia;

Dirigir e monitorizar a atuacdo dos docentes no ambito do cumprimento dos seus
planos de atividades e da sua pratica pedagdgica e cientifica, reunindo com os
docentes sempre que necessario, pelo menos no inicio e final de cada semestre;
Controlar o processo de eleicdo dos Delegados de turma e transmitir o seu
resultado ao Suporte Académico;

Dirigir e monitorizar as atividades do curso reunindo com os Delegados de turma

sempre que necessario, pelo menos no inicio e final de semestre;
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m) Atender os estudantes e respetivos familiares, quando o estudante for menor de

p)

a)

y)

a)

idade ou noutra situacdo que o justifigue, bem como os antigos estudantes,
docentes e outros potenciais interessados no curso que dirige;

Analisar e pronunciar-se sobre todos os assuntos que dentro da sua competéncia
Ihe sejam submetidas para apreciagao, e apresentar propostas de solugao para os
mesmos, em articulagdo com o Coordenador Cientifico;

Representar o curso junto dos érgaos da Europeia;

Receber e analisar os pedidos de justificacdo de faltas dos estudantes, a luz do
Regulamento de Avaliacdo de Conhecimentos e Competéncias em vigor, e informar
da sua decisdo tanto os estudantes requerentes como os docentes das unidades
curriculares afetadas pelas faltas em apreco;

Em articulacdo com os docentes do seu Programa, propor o calendario das provas
a realizar em contexto de avaliagdo continua;

Estabelecer sinergias com outras areas cientificas para a realizacdo de eventos
cientificos ou outros;

Colaborar, em articulacdo com a direcdo da area cientifica e com o Departamento
de Marketing, na realizacdo de campanhas de divulgacdo do seu programa;
Articular com os servigos transversais da Universidade os assuntos que garantem
o bom funcionamento do curso, nomeadamente, Servicos Académicos, Suporte
Académico, Gabinetes Internacional e de Empregabilidade e Admissdes;

Garantir os procedimentos inerentes ao reconhecimento de equivaléncias;
Garantir o processo de seriacdo de candidatos, nos programas que incluam
seriacao na admissao de estudantes;

Informar sobre os requerimentos de estudantes e docentes que devem ser
submetidos a despacho por parte do Reitor, da Entidade Instituidora, do Conselho
Cientifico ou do Conselho Pedagdgico;

Colaborar com o Departamento de Qualidade nos processos de acreditagdo dos
ciclos de estudos em funcionamento e de novos ciclos de estudos;

Exercer as demais competéncias que lhe forem delegadas pela Dire¢cdo da Unidade

Organica.

Compete ao Coordenador Cientifico:

Em colaboracdo com o Diretor da Unidade Orgénica, delinear os objetivos
operacionais de atuacdo da area cientifica que coordena de acordo com os

objetivos estratégicos da unidade organica;
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f)

g)
h)

j)

k)
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Supervisionar todos os processos académicos da sua area cientifica;

Em colaboracdo com os Coordenadores de modelo académico, alinhar e definir
praticas pedagodgicas a implementar em prazo a indicar pela Direcdo de modelo
académico;

Garantir que as Fichas de Unidade Curricular e a Planificacdo validadas pelos
Diretores de Curso estdo em conformidade com os regulamentos e com o modelo
académico;

Definir linhas de investigacdo em colaboracdo com o Diretor da Unidade Organica,
em articulagdo com os respetivos Diretores de Centros de Investigacdo e com o
projeto estratégico da Universidade;

Acompanhar o trabalho realizado pelos Diretores de Curso da sua area cientifica,
no ambito da implementacdo da estratégia global definida para a area,
recomendando-se que rednam pelo menos 1 (uma) vez por més;

Propor iniciativas para melhorar o funcionamento da sua area cientifica;

Propor e gerir os processos de inovag¢do na sua area cientifica;

Articular com o Gabinete de Gestdo de Qualidade e Acreditacdo a relagdo
regulatéria com a A3ES;

Atender estudantes e seus familiares, bem como docentes, sempre que solicitado

pelos Diretores de Curso;

Procurar garantir o cumprimento da taxa minima de resposta aos questionarios de
satisfacdo e de NPS, de acordo com o estabelecido pela Direcdo da unidade
organica;

No final de cada ano letivo, elaborar e apresentar ao Diretor da Unidade Organica
um relatério de todas as atividades efetuadas, bem como propostas de melhoria;
Exercer as demais competéncias que lhe foram delegadas pela Direcdo da unidade

organica.

Artigo 6.2
Abertura de vagas dos ciclos de estudo de licenciatura

1. O Reitor da Universidade Europeia define os cursos ministrados a distancia acreditados

e registados a abrir em cada ano letivo, fixando o numero anual maximo de novas

admissGes, bem como o nimero maximo de estudantes que pode estar inscrito em

cada ciclo de estudos em cada ano letivo.
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2. Afixacdo do niumero anual maximo de novas admissdes é comunicada anualmente ao
Ministro da Tutela, acompanhada da respetiva fundamentacao.

3. Ascondi¢des de admissdao em cada ciclo de estudos de licenciatura constam do boletim
de candidatura.

Artigo 7.2
Nao abertura de ciclos de estudos

1. A Universidade Europeia, por decisdo da entidade instituidora, reserva-se o direito de
ndo por em funcionamento cursos/horarios em que ndo haja contingente minimo de
inscricdes.

2. Caso o ciclo de estudos ndo entre em funcionamento por ndo ter o contingente minimo
de inscricdes, os estudantes devem indicar ao departamento de admissdes se desejam
manter a inscricdo para a proxima edicdo ou solicitar o reembolso dos montantes
liguidados, devendo entregar os respetivos recibos e indicar o NIB para o qual devera

ser realizada a transferéncia bancaria.

SECCAO Il
Estrutura curricular, plano de estudos e créditos
Artigo 8.2
Estrutura curricular e plano de estudos

1. O ciclo de estudos conferente do grau de licenciado é integrado por um conjunto
organizado de unidades curriculares denominado curso de licenciatura.

2. As estruturas curriculares dos ciclos de estudo de licenciatura em regime de EaD da
Universidade Europeia expressam em créditos o trabalho que deve ser efetuado pelo
estudante em cada drea cientifica.

3. Os planos de estudos dos ciclos de estudo de licenciatura em regime EaD da
Universidade Europeia expressam em créditos o trabalho que deve ser efetuado pelo
estudante em cada unidade curricular, bem como a darea cientifica em que esta se
integra.

4. A estrutura curricular dos ciclos de estudo de licenciatura em regime EaD da
Universidade Europeia inclui areas cientificas fundamentais e areas cientificas
complementares.

A.
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A designacdo das areas cientificas que compdem as estruturas curriculares esta de
acordo com a Portaria n.2 256/2005, de 16 de marco, que enuncia a Classificacdo
Nacional das Areas de Educacdo e Formacdo (CNAEF).

Os planos de estudos dos cursos de licenciatura em EaD da Universidade Europeia sdo

constituidos por unidades curriculares obrigatdrias, de pendor cientifico e técnico da

area do curso, admitindo-se a existéncia de unidades curriculares optativas, seminarios

e conferéncias e estagios opcionais.

As unidades curriculares, enquanto componente do plano de estudos com objetivos de

formacdo e conteldos programaticos proprios, podem ser organizadas em unidades de

ensino, entendidas como uma parte da unidade curricular desenvolvidas, de forma
consecutiva ou intermitente, ao longo de uma ou mais semanas, em regime sincrono
e/ou assincrono.

Para efeitos do niUmero anterior, considera-se:

a) Regime sincrono, a sessao desenvolvida em tempo real, presencialmente ou a
distancia, que permite aos estudantes interagir com os docentes e com os seus
pares, participar nas atividades letivas, esclarecer duvidas, formular questées e
apresentar trabalhos e projetos;

b) Regime assincrono, a sessdo ndo desenvolvida em tempo real, em que os
estudantes trabalham autonomamente, acedendo a e-recursos e a ferramentas
de comunicacdo que possibilitam a interacdo com docentes e colegas, no ambito
das tematicas em estudo.

O ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado tem 180 a 240 créditos e uma

duracdo normal compreendida entre seis e oito semestres curriculares de trabalho dos

estudantes.

O ciclo de estudos decorre exclusivamente em regime de ensino a distancia, através de

plataformas proprias da Universidade Europeia definidas para o efeito e do

conhecimento do estudante, podendo ter uma participacdo em regime hibrido nunca
superior a 25% do total de créditos ECTS do curso.

A Universidade Europeia reserva-se o direito de fazer alteracdes aos conteldos e

servicos digitais, de forma a manté-los em conformidade com os pardametros

necessarios.
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Artigo 9.2
Unidades de créditos (ECTS)

1. O trabalho de um ano curricular a desenvolver por um estudante de um ciclo de
estudos de licenciatura a tempo inteiro situa-se entre as 1500 e as 1680 horas e o de
um semestre curricular situa-se entre 750 e 840 horas.

2. O trabalho de um ano curricular a desenvolver por um estudante de um ciclo de
estudos de licenciatura a tempo inteiro € cumprido num periodo de 36 a 40 semanas e
o de um semestre curricular € cumprido num periodo de 18 a 20 semanas, distribuidas
por semanas de aulas e de avaliagdo.

3. O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a
tempo inteiro é de 60 e o de um semestre curricular é de 30.

4. Cada unidade de crédito corresponde a um valor que se situa entre 25 e 28 horas de
trabalho.

5. A uma unidade curricular integrante do plano de estudos de mais de um curso é

atribuido o mesmo nimero de créditos.

SECCAO IlI
Horarios, calendario letivo e propinas
Artigo 10.2
Horarios

1. Os ciclos de estudos de licenciatura EaD da Universidade Europeia podem estar
organizados em horarios por turma/ciclo de estudos.

2. Quando o ciclo de estudos esteja organizado em horario a Universidade Europeia
reserva-se o direito de, em turmas com numero reduzido de estudantes, proceder a
abertura de um dos horarios, devendo os estudantes integrar-se no horario existente.

3. Os estudantes dos ciclos de estudos com componente de ensino pratico e laboratorial
podem ter de frequentar aulas a sexta-feira e ao sabado, em regime presencial.

4. Os estudantes inscritos numa licenciatura dupla podem ter de frequentar as unidades

curriculares da segunda licenciatura noutro horério.

A
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Artigo 11.2

Sumarios
Cada docente deve elaborar sumarios descritivos e precisos da matéria lecionada e indicar
a bibliografia especifica, para serem disponibilizados aos estudantes apds a realizacdo de
cada aula tedrica, pratica, tedrico-pratica ou sessdo tutorial, por escrito ou em plataforma

digital, como tenha sido definido pelo Reitor.

Artigo 12.2
Calendario letivo

1. O calendario letivo dos ciclos de estudos de licenciatura em regime EaD é anualmente
aprovado pelo Reitor nos termos dos estatutos, assegurando a organizagao para todas
as unidades organicas da Universidade Europeia.

2. O calenddrio letivo contém obrigatoriamente a data de inicio e de termo das aulas, as
datas das provas de avaliacdo e as interrupgoes letivas.

3. O calendario letivo devera ser anualmente publicitado até ao final do ano letivo

anterior ao qual se refere.

Artigo 13.2
Propinas

1. Ainscricdo nos ciclos de estudos de licenciatura estd sujeita ao pagamento da propina
correspondente anualmente fixada pela entidade instituidora da Universidade
Europeia.

2. A propina é anual, sendo permitido o pagamento em mensalidades, pelo que a ndo
frequéncia por parte dos estudantes das aulas, ainda que com motivo devidamente
justificado, ndo invalida a necessidade de proceder ao pagamento da integralidade do
ano em que efetuaram a sua inscricdo.

3. Os estudantes que optem pelo regime de mensalidades devem efetuar o pagamento
da 12 mensalidade até ao dia 15 do més de outubro. Caso o estudante se matricule em
data posterior a 15 de outubro, a 12 mensalidade deve ser liquidada no ato de matricula
e inscricdo. As restantes mensalidades devem ser liquidadas até ao dia 5 de cada més,
salvo se ndo for dia util, situacdo na qual passa para o dia util seguinte. Caso nao
efetuem o pagamento até a data estipulada, ser-lhes-a cobrada uma propina
suplementar. Por cada mensalidade em atraso serd acrescida uma propina

suplementar.
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Os estudantes com dividas ficam impossibilitados de: realizar exames; requisitar
documentos; aceder as classificacOes e aos resultados das avaliagdes; renovar a sua
inscricdo; voltar a ingressar na Universidade Europeia; beneficiar de outros servicos
relativamente aos periodos a que se referem as dividas, nos casos em que o exercicio
do direito de retencdo seja legalmente permitido.

Os estudantes pagam as unidades curriculares a que se inscrevem de acordo com o
respetivo nimero de ECTS, quer pertencam ao ano curricular em que estdo inscritos,
quer correspondam a unidades curriculares em atraso.

Os estudantes que, dentro dos limites fixados, se inscrevam a unidades curriculares de
um semestre letivo posterior aquele em que estdo inscritos pagam essas unidades
curriculares de acordo com o respetivo numero de ECTS.

Os estudantes que optem pela inscricdo e frequéncia de unidades extracurriculares
devem efetuar o pagamento do valor de cada unidade extracurricular de acordo com o

respetivo nimero de ECTS.

SECCAO IV
Candidatura, acesso, regimes de ingresso, matricula e inscri¢do
Artigo 14.2
Candidaturas

A candidatura a um ciclo de estudos de licenciatura em regime de EaD ministrado pela
Universidade Europeia estd sujeita ao cumprimento das normas legais de acesso e
ingresso no ensino superior e ao cumprimento dos requisitos estabelecidos para cada
um dos seus ciclos de estudos.
O periodo de candidaturas decorre anualmente dentro dos prazos estipulados pela
Universidade Europeia.
No ato da candidatura, os candidatos devem efetuar o pagamento do respetivo valor,
importancia que so serd devolvida caso a Universidade Europeia ndo ponha em
funcionamento cursos/horarios em que ndo haja contingente minimo de inscricGes.
A fim de assegurar uma experiéncia satisfatdria na utilizacdo das diversas ferramentas
tecnolégicas, o estudante devera certificar-se de que possui os equipamentos
necessarios, previstos nas condi¢des de frequéncia, e realizar as atualiza¢Ges indicadas

nos dispositivos a serem utilizados no decorrer do curso ou periodo de aprendizagem.
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Artigo 15.2
Ingresso através do regime geral de acesso e ingresso no ensino superior

1. Pode candidatar-se a matricula e inscricdo num ciclo de estudos de licenciatura em
regime de EaD da Universidade Europeia um estudante que satisfaca cumulativamente
as seguintes condicdes:

a) Ser titular de um curso de ensino secundario, de habilitacdo legalmente
equivalente ou de um curso superior;

b) Ter realizado provas de ingresso ou provas de aptidao para a frequéncia do ensino
a distancia fixadas para o ciclo de estudos em que pretende ingressar;

c) Ter obtido em cada uma das provas fixadas para o ciclo de estudos em que
pretende ingressar a classificacdo minima de 95 pontos, na escala de 0 a 200;

d) Ter satisfeito os pré-requisitos, quando fixados, para o ciclo de estudos em que
pretende ingressar;

e) Ter obtido, na nota de candidatura, a classificagdo minima fixada para o ciclo de
estudos em que pretende ingressar.

2. Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente equivalentes ao
ensino secundario portugués, as provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos em
gue pretendam ingressar podem ser substituidas por exames finais de disciplinas
daqueles cursos que satisfacam cumulativamente as seguintes condicdes:

a) Terem ambito nacional;
b) Referirem-se a disciplinas homaélogas das provas de ingresso.

3. A nota de candidatura resulta da aplicacdo das ponderagdes previstas no respetivo
edital, publicado anualmente pela Instituicdo.

4. Os pré-requisitos, quando fixados para um determinado ciclo de estudos de
licenciatura, tém natureza eliminatoria.

5. As provas de aptiddo para a frequéncia previstas na alinea b) do nimero 1 do presente
artigo tém validade para o ano em que foram realizadas e nos dois anos civis

subsequentes.

Artigo 16.2
Ingresso através dos regimes especiais de acesso e ingresso no ensino superior
Podem candidatar-se a matricula e inscricdo num ciclo de estudos de licenciatura a distancia

da Universidade Europeia, através dos regimes especiais, nos termos legalmente fixados:
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Funcionarios portugueses de missao diplomatica portuguesa no estrangeiro e seus
familiares que os acompanhem;

Portugueses bolseiros no estrangeiro, funciondrios publicos portugueses em
missdo oficial no estrangeiro e funciondrios portugueses de instituicées da Unido
Europeia (UE) e seus familiares que os acompanhem;

Militares das Forcas Armadas em servico efetivo nos quadros permanentes e em
regime de contrato especial para a prestacao de servigo militar;

Bolseiros nacionais de paises africanos de lingua oficial portuguesa;

Funcionarios estrangeiros de missdo diplomatica acreditada em Portugal e seus
familiares aqui residentes, em regime de reciprocidade;

Praticantes desportivos de alto rendimento;

Nacionais de Timor Leste.

Artigo 17.2

Ingresso através dos concursos especiais de acesso e ingresso no ensino superior

Podem candidatar-se a matricula e inscricdo num ciclo de estudos de licenciatura em regime

de EaD da Universidade Europeia, através de concursos especiais destinados a candidatos

com situagOes habilitacionais especificas, nos termos legalmente fixados:

a)

b)

c)

Estudantes aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;
Estudantes internacionais;

Estudantes que requeiram a mudanca de par instituicdo/curso.

Artigo 18.2
Reingresso

1. Podem requerer o reingresso num ciclo de estudos de licenciatura da Universidade

Europeia todos os estudantes que:

a)

b)

Tenham estado matriculados e inscritos nesse ciclo de estudos ou em ciclo de
estudos que o tenha antecedido;
N3o tenham estado inscritos nesse ciclo de estudos no ano letivo anterior aquele

em que pretendem reingressar.

2. Oreingresso ndo esta sujeito a limitagdes quantitativas nem temporais.

A
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Artigo 19.2
Mudanga de par instituicdo/curso

Podem requerer a mudanca de par instituicdo/curso os estudantes que pretendam

matricular-se e ou inscrever-se em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que,

em anos letivos anteriores, realizaram uma inscricdo e que, cumulativamente,
cumpram os seguintes requisitos:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso e ndo o
tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as
provas de ingresso fixadas para o par no qual pretende ingressar, para esse ano,
no ambito do regime geral de acesso;

c¢) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pela instituicdo de ensino
superior, nesse ano, no ambito do regime geral de acesso.

O regime de mudanca de par instituicdo/curso aplica-se igualmente aos estudantes que

tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira

em curso definido como superior pela legislacdo do pais em causa, e ndo o tenham
concluido.

N3o é permitida a mudanca de par instituicdo/curso técnico superior profissional, ou

curso estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura.

A mudanca de par instituicdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgdo de

matricula e inscricdo numa instituicdo de ensino superior.

Artigo 20.2

Matricula
A matricula é o ato pelo qual o estudante se vincula a Universidade Europeia, adquire
a qualidade de estudante e o direito a inscricdo num dos seus cursos ou ciclos de
estudos.
A matricula é realizada através do preenchimento de formulario préprio, sendo
instruida com os documentos constantes do referido formulario.
Os documentos originais referidos no numero anterior podem ser entregues
posteriormente, sé entdo se tornando definitiva a matricula.

A matricula esta sujeita ao pagamento da taxa de matricula.
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5. A matricula, por sisd, ndo da direito a frequéncia das unidades curriculares de um curso
ou ciclo de estudos, sendo necessario, para esse efeito, proceder anualmente a

inscricao.

Artigo 21.2
Inscricao

1. Anscricdo é o ato que faculta ao estudante, depois de matriculado, a frequéncia das
unidades curriculares de um curso ou ciclo de estudos.

2. Alinscricdo é realizada anualmente, para os dois semestres da licenciatura, através do
preenchimento de formulario préprio, sendo necessaria a verificacgdo cumulativa das
seguintes condicdes:

a) Existéncia de matricula valida;
b) Situacdo de propinas regularizada.

3. Alnscricdo pode ser formalizada em regime de tempo inteiro ou em regime de tempo
parcial.

4. Ainscricdo esta sujeita ao pagamento da taxa de inscricdo.

Artigo 22.2
Regimes de inscri¢do

1. A inscricdo é, em regra, realizada para os dois semestres da licenciatura, devendo a
renovacdo ser formalizada no inicio de cada ano letivo, nas datas divulgadas pela
Universidade Europeia.

2. Ainscricdo nos ciclos de estudos de licenciatura pode ser efetuada em regime de tempo
integral ou em regime de tempo parcial.

3. Ainscricdo pode ainda se efetuada em regime de unidade curriculares isoladas, com ou
sem avaliacdo, apesar de os estudantes ndo se encontrarem matriculados num ciclo de

estudos de licenciatura.

Artigo 23.2
Tempo parcial
O estudante pode optar no ato de inscricdo pelo regime a tempo parcial.
2. Ainscricdo em regime de tempo parcial esta condicionada a inscricdo num numero de

unidades curriculares ndo superior a 30 ECTS.

A
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3. A propina a pagar pelo estudante em regime de tempo parcial corresponde ao nimero

de ECTS em que o estudante se inscreve.

Artigo 24.2
Procedimentos de candidatura, matricula e inscrigdo

1. O processo de candidatura, matricula e inscricdo nos ciclos de estudos de licenciatura
em regime de ensino a distancia (EaD) é realizado junto dos Servicos de Admissoes
Online através de correio eletronico e ou contacto telefénico, bem como do Portal do
Pré-Estudante e do Estudante.

2. As inscricoes dos estudantes que tenham frequentado a Universidade Europeia em
anos anteriores sao efetuadas junto dos Servicos Académicos, através dos meios

disponiveis para o efeito.

Artigo 25.2
Reserva do direito de admissao e do direito de ndo renovagdo da inscrigao
1. A Universidade Europeia reserva-se o direito de admissao e o direito de ndo renovacgao
da inscricdo dos estudantes cujos comportamentos ou atitudes representem um
exemplo negativo para a Universidade e para os demais estudantes.
2. Constituem, entre outros, comportamentos ou atitudes reprovaveis:
a) Aqueles que ponham em causa a imagem e reputacao da Universidade;
b) Aqueles que afetem o normal funcionamento da Universidade;
c) Aqueles que sejam considerados socialmente reprovaveis ou que possam

consubstanciar infracdo penal.

Artigo 26.2
Anulagao da inscrigdo
A inscricdo anual pode ser anulada nos termos gerais do direito e ainda nas seguintes
situacoes:
a) Incumprimento do pagamento de propinas;
b) N3o abertura do ciclo de estudos;

c) Desisténcia apos liquidacdo das verbas em divida.
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Artigo 27.2
Desisténcia

1. O estudante pode, a todo o tempo, desistir do ciclo de estudos de licenciatura em que
se encontra inscrito.

2. A desisténcia determina a caducidade da inscricdo com efeitos a partir da data da sua
apresentacdo, sem prejuizo de, em regra, existir a obrigatoriedade de o estudante
liquidar a propina anual.

Apenas serdo consideradas desisténcias submetidas através do Portal do Estudante.

4. N&o haverd lugar a devolucdo das importancias correspondentes a candidatura,
matricula, inscricdo e seguro escolar aos estudantes inscritos que desistam da
frequéncia de um curso, excetuando os casos em que a Universidade Europeia ndo
ponha em funcionamento cursos/horarios por ndo existir o contingente minimo de
inscricdes.

5. Os estudantes que ingressem num estabelecimento de Ensino Superior Publico no
mesmo ano letivo em que se inscrevem pela primeira vez na Universidade Europeia
podem ficar isentos, nos termos das condicoes de frequéncia, do pagamento das
mensalidades seguintes caso apresentem no Departamento de AdmissGes os
comprovativos de ingresso até ao quinto dia util apds a divulgacdo dos resultados da
fase em que foram admitidos no concurso nacional de acesso ao Ensino Superior,
devendo contudo liquidar uma mensalidade, caso tenham ingressado na primeira fase
do concurso nacional de acesso ao Ensino Superior ou duas mensalidades, caso tenham
ingressado na segunda ou terceira fase.

6. No primeiro semestre, os estudantes que apresentem a desisténcia até ao dia 30 de
novembro devem liquidar duas mensalidades, ficando isentos do pagamento das
restantes mensalidades. Os estudantes que apresentem a desisténcia apds o dia 30 de
novembro devem liquidar todas as mensalidades referentes ao primeiro semestre.

7. No segundo semestre, os estudantes que apresentem a desisténcia até ao dia 31 de
janeiro ficam isentos do pagamento das mensalidades do segundo semestre. Os
estudantes que apresentem a desisténcia até ao dia 28 de fevereiro devem liquidar
duas mensalidades do segundo semestre, ficando isentos do pagamento das restantes
mensalidades desse semestre. Os estudantes que apresentem a desisténcia apds o dia

28 de fevereiro devem liquidar todas as mensalidades referentes ao segundo semestre.

A
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8. Osestudantes que apresentem a sua desisténcia devem, ainda, liquidar todas as verbas
correspondentes a eventuais propinas suplementares existentes até a data da
regularizacdo da divida.

9. Caso o estudante pretenda prosseguir estudos no mesmo ciclo de estudos em ano

letivo subsequente, deve requerer o seu reingresso.

SECCAOV
Estudantes
Artigo 28.2
Condicao de estudante
1. Sdo considerados estudantes regulares da Universidade Europeia os que estiverem
validamente matriculados e inscritos num dos seus cursos ou ciclos de estudos.
2. Durante o ano letivo a que reporta, a condicdo de estudante é atestada por cartdo de
estudante ou por certificado de inscricdo.
3. No ato da inscricdo é entregue gratuitamente aos estudantes o cartdo de estudante,
de utilizacdo pessoal e intransmissivel.
4. Os estudantes sdo responsaveis pelos seus cartdes de estudantes, devendo-se fazer
acompanhar dos mesmos para efeitos de identificacdo e acesso aos servicos.
5. No caso de perda ou extravio os estudantes devem solicitar a emissdo da segunda via
e efetuar o respetivo pagamento.

6. O cartdo de estudante em formato fisico pode ser substituido por uma aplicacdo.

Artigo 29.2
Processo individual do estudante
1. O processo individual do estudante contém toda a informacdo relevante sobre a sua
identificacdo e percurso académico.
2. Osdocumentos que integram o processo individual podem ser em papel ou em formato
eletrdnico.

3. Cada estudante possui um uUnico processo individual.

A
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Artigo 30.2
Trabalhador-estudante e demais estatutos especiais

O trabalhador-estudante ndo esta sujeito a frequéncia de um numero minimo de

unidades curriculares, nem a regimes de prescricdo ou que impliguem mudanca de

estabelecimento de ensino, nem pode ter o seu aproveitamento escolar dependente
da frequéncia de um ndmero minimo de aulas.

O trabalhador-estudante ndo esta sujeito a limitagdes quanto ao nimero de exames a

realizar na época de recurso, tendo direito a realizacdo de exames na época especial

destinada a trabalhadores-estudantes, desde que se inscreva para os mesmos e liquide
as propinas estipuladas no precario em vigor.

Os direitos consagrados nos n.2s 1 e 2 do presente artigo sdo aplicaveis a trabalhadores

por conta propria e a estudantes que, estando abrangidos pelo estatuto de

trabalhador-estudante, se encontrem em situacdo de desemprego involuntario,
inscrito em centro de emprego.

Para concessdo do estatuto, os trabalhadores por conta de outrem,

independentemente do vinculo laboral, ao servico de uma entidade publica ou privada,

devem entregar junto da Universidade Europeia:

a) Declaragdo, com data ndo superior a 60 dias, emitida pela entidade patronal, onde
deve constar, obrigatoriamente, a identificacdo completa da mesma, o nome do
trabalhador, o tipo de contrato de trabalho e o nimero de beneficiario da
seguranca social do trabalhador;

b) Declaracdo, com data ndo superior a 60 dias, emitida pela Seguranca Social (ou
estrutura equivalente), comprovativa da inscricdo e da efetivacao de descontos;

c) Contrato de trabalho.

Para concessdo do estatuto, os trabalhadores por conta prépria devem entregar junto

da Universidade Europeia os seguintes documentos devidamente autenticados:

a) Declaragdo, com data n3do superior a 60 dias, emitida pelo Servico de Financas,
comprovativa do inicio de atividade e de que mantém a atividade;

b) Declaracdo, com data ndo superior a 60 dias, emitida pela Seguranca Social (ou
estrutura equivalente) comprovativa da situacdo contributiva regularizada.

Caso frequentem cursos de formacgdao profissional ou programas de ocupagdo

tempordria de jovens, incluindo estagios curriculares ou profissionais, desde que com

duracdo igual ou superior a seis meses, devem entregar declaracdo, com data nao

superior a 60 dias, emitida pelo IEFP, Centro de Emprego, entidade promotora do curso
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ou entidade que concede o estagio, mencionando as datas em que o mesmo teve inicio
e em gue terminou ou vai terminar, devidamente autenticado.

7. O requerimento para concessdo do estatuto de trabalhador-estudante devidamente
instruido deve ser efetuado até ao 30.2 dia apds a matricula/renovacdo ou até ao final
do periodo letivo, mediante o pagamento dos respetivos emolumentos, junto dos
Servicos Académicos.

8. Os estudantes que iniciam a sua atividade profissional no decurso do ano letivo
dispoem de 30 dias a contar da data do inicio da atividade para solicitar o estatuto de
trabalhador-estudante e entregar todos os comprovativos necessarios. Caso o fagam
posteriormente, ser-lhes-a cobrada uma propina suplementar.

9. Todos os pedidos apresentados fora dos prazos consagrados nos n.2s 7 e 8 do presente
artigo implicam a liquidacdo de uma propina suplementar.

10. O prazo limite para a solicitacdo do estatuto de trabalhador-estudante é o ultimo dia
de aulas do segundo semestre.

11. Os estudantes devem proceder a renovacdo anual do seu estatuto, fazendo entrega
dos documentos com a informacdo atualizada.

12. Os estudantes que beneficiem de regimes especiais legalmente previstos (dirigente
associativo, atleta do Ensino Superior, praticante desportivo de alto rendimento,
bombeiro, militares, gravidas, maes e pais estudantes, cuidador informal, portadores
de deficiéncia, etc.) tém direito a realizacdo de uma avaliacdo por exame na época
especial, em termos similares aos definidos para os trabalhadores-estudantes,
podendo inclusive pedir para alterar datas de momentos formais de avaliagdo, nos
termos do Regulamento de Avaliacdo de Conhecimentos e Competéncias para o

Regime de Ensino a Distancia da Universidade Europeia.

SECCAO VI
Creditacdo e avaliacdo de conhecimentos
Artigo 31.2
Processo de creditacao
1. A Universidade Europeia, através das suas unidades organicas:
a) Pode creditar a formacdo realizada no ambito de outros ciclos de ensino superior
conferindo graus em instituicGes de ensino superior nacionais ou estrangeiras,
guer a obtida no ambito da organizacdo resultante do Processo de Bolonha, quer

a obtida anteriormente;
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b) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos técnicos superiores
profissionais até ao limite de 50% do total de créditos do ciclo de estudos;

c) Credita as unidades curriculares concluidas com aproveitamento, nos termos do
artigo 46.2-A do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na redacdo atual, até ao
limite de 50% do total de créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar a formacdo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau
ministrados em instituicGes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao
limite de 50% do total de créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos de especializacdo
tecnoldgica até ao limite de um terco do total de créditos do ciclo de estudos;

f) Pode creditar outras formacdes ndo abrangidas pelas alineas anteriores, até ao
limite de um terco do total de créditos do ciclo de estudos;

g) Podera creditar a experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite
de um terco do total de créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na
alinea anterior.

2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a g) do numero anterior ndo
pode exceder dois tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.

3. O processo de creditacdo, designadamente, a forma de requer a mesma, os prazos a
satisfazer e a documentacdo a apresentar consta do Regulamento de Creditacdo da

Universidade Europeia.

Artigo 32.2
Avaliagcdo de conhecimentos
A avaliacdo de conhecimentos é feita de acordo com o Regulamento Geral de Avaliacdo de
Conhecimentos e Competéncias para o regime de ensino a distancia da Universidade

Europeia e com o regulamento especifico do ciclo de estudos, caso este exista.

Artigo 33.2
Prescricao

Na Universidade Europeia ndo existe regime de prescricdo do direito a inscricado.
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Artigo 34.2
Classificacdo final
1. A classificacdo final do curso é expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira
de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de
classificacdo.
2. A classificacdo final é a média aritmética arredondada as décimas das classificacOes

obtidas nas unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso.

Artigo 35.2
Precedéncias

1. Independentemente da organizacdo do plano de estudos, é permitida a inscricdo em
gualquer ano curricular e em qualquer nimero de unidades curriculares, exceto
naquelas em que a matricula esteja dependente da frequéncia bem-sucedida da
unidade curricular anterior.

2. Quando aplicavel, as tabelas e o regime de precedéncias das unidades curriculares que
compoem o plano de estudos de um ciclo de estudos de licenciatura EaD sdo fixados

pelo Conselho Cientifico da Universidade Europeia.

CAPITULO Il
Registo, diploma e carta
Artigo 36.2
Registo do grau de licenciado, diploma e carta de curso

1. Do grau de licenciado conferido pela Universidade Europeia é lavrado registo subscrito

pelo érgao competente.
2. A titularidade do grau de licenciado é comprovada por diploma de licenciatura e

também, para os estudantes que o requeiram, por carta de curso.
3. A emissdo dos documentos referidos no nimero anterior € acompanhada da emissao

de um suplemento ao diploma.
4. Aemissdo de diploma e carta de curso de licenciatura é efetuada até 15 dias Uteis apds

0 pagamento da taxa.

////.

REG-056/V00; 06-10-2025 Pagina 33 de 37



Univers:idade
Europeia

Artigo 37.2
Elementos do diploma de licenciatura e da carta de curso

1. Os elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas de licenciatura emitidas

pela Universidade Europeia sdao os seguintes:

a) Nome completo do estudante;

b) Filiacdo;

c¢) Documento de identificacdo;

d) Nacionalidade;

e) Designacdo do curso;

f) Data de conclusdo do curso;

g) Classificacdo final;

h) Tabela com a designacdo das unidades curriculares, respetivos ECTS e classificacdes;

i) Grau;

j) Unidade organica;

k) Selo branco;

[) Assinaturas do reitor e do responsavel da secretaria escolar;

m)Data;

n) Numero de matricula do titular.
2. Os elementos que constam obrigatoriamente das cartas de curso emitidas pela

Universidade Europeia sao os seguintes:

a) Nome completo do estudante;

b) Filiacdo;

¢) Documento de identificacdo;

d) Designacdo do curso;

e) Data de conclusdo do curso;

f) Informacdo qualitativa final;

g) Grau;

h) Unidade organica;

i) Selo branco;

j) Assinatura do reitor;

k) Data

I) Nacionalidade;

m)Numero de matricula do titular.

////-
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Artigo 38.2
Suplemento ao diploma
1. O suplemento ao diploma é emitido de acordo com o modelo aprovado pela Portaria

n.2 30/2008, de 10 de janeiro, integrando, obrigatoriamente:

a) Um predmbulo, do seguinte teor: «A estrutura do suplemento ao diploma segue o
modelo elaborado pela Comissdao Europeia, pelo Conselho da Europa e pela
UNESCO/CEPES. Tem por objetivo fornecer dados independentes e suficientes
para melhorar a transparéncia internacional e o reconhecimento académico e
profissional equitativo das qualificacdes (diplomas, graus, certificados, etc.).
Destina-se a descrever a natureza, o nivel, o contexto, o conteudo e estatuto dos
estudos realizados com éxito pelo titular do diploma a que este suplemento esta
apenso. Sdo de excluir quaisquer juizos de valor, declaragdes de equivaléncia ou
sugestoes de reconhecimento. Devem ser preenchidas as oito secc¢bes, caso
contrario, deve ser apresentada justificacdo.»;

b) Oito seccGes com a seguinte estrutura e conteudo:

1) Informacgdes sobre o titular da qualificagdo:
1.1) Apelido(s);
1.2) Nome(s) proprio(s);
1.3) Data de nascimento (dia/més/ano);
1.4) Filiagdo;
1.5) Numero ou cédigo de identificacdo do estudante (se existir) e nimero do
cartdo de cidadao ou bilhete de identidade.
2) Informagodes que identificam a qualificacdo:
2.1) Designacdo da qualificacdo e titulo (se aplicavel) que confere;
2.2) Principal(ais) area(s) de estudo da qualificacdo;
2.3) Designacdo e estatuto da instituicdo que emite o diploma ou certificado;
2.4) Designacdo e estatuto da instituicdo [se diferente da instituicdo referida no
n.2 2.3)] que ministra o curso;
2.5) Lingua(s) de aprendizagem e de avaliagdo.
3) Informacdes sobre o nivel da qualificacdo:
3.1) Nivel da qualificacdo;
3.2) Duracdo oficial do programa de estudos;

3.3) Requisito(s) de acesso.
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4) InformacgGes sobre o conteudo e os resultados obtidos:
4.1) Regime de estudos;
4.2) Requisitos do programa de estudos;
4.3) Pormenores do programa de estudos (por exemplo, unidades curriculares
ou mddulos) e, para cada unidade do programa, as classificacGes obtidas e
os créditos atribuidos;
4.4) Sistema de classificacdo e, se disponiveis, orientacdes sobre a atribuicdo
das classificacGes;
4.5) Classificacdo ou qualificacdo final e eventual mencdo qualitativa (artigos
16.2 e 17.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro).
5) Informacdes sobre a funcdo da qualificacdo:
5.1) Acesso a um nivel de estudos superior;
5.2) Estatuto profissional (se aplicavel).
6) Informacdes complementares:
6.1) InformacGes complementares;
6.2) Outras fontes de informacao.
7) Autenticacdo do suplemento:
7.1) Data;
7.2) Assinatura;
7.3) Cargo;
7.4) Selo branco ou carimbo.
8) Informacdo sobre o sistema nacional de ensino superior.
2. O suplemento ao diploma da Universidade Europeia € um documento bilingue, escrito
em portugués e em inglés.
3. O suplemento ao diploma é emitido sempre que é emitido um diploma, ndo podendo
ser emitido separadamente.
4. Pela emissao do suplemento ao diploma ndo sera cobrado qualquer valor.
5. O suplemento ao diploma tem natureza informativa, ndo substitui o diploma nem faz
prova da titularidade da habilitagdo a que se refere.

6. A emissdo do suplemento ao diploma é efetuada até 15 dias Uteis.
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CAPITULO IV
Processo de acompanhamento dos ciclos de estudos de licenciatura EaD
Artigo 39.2
Processo de acompanhamento dos ciclos de estudos de licenciatura
Os ciclos de estudos de licenciatura sdo objeto de acompanhamento por parte do Diretor
do Curso, do Diretor da Unidade Organica em que o curso se insere, do Reitor e dos
Conselhos Cientifico e Pedagdgico, nos termos do que dispéem os estatutos da
Universidade Europeia.

CAPITULO V
Disposi¢oes finais
Artigo 40.2
Interpretacao e omissoes
As situacGes omissas ou duvidas de interpretacdo do presente regulamento serdo decididas
pelo Reitor.

Artigo 41.2
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor apods a sua aprovacao pelo orgdo legal e
estatutariamente competente e publicacdo em Didrio da Republica.

Lisboa, 06 de outubro de 2025

lewfopgolofi—

PK)fessora/Doa—rOMa Gongalves Pereira
Reitora da Universidade Europeia

REG-056/V00; 06-10-2025 Pagina 37 de 37





